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_ UBND THANH PHO HA NOI ~ CONG nuA an nur CHURGHIRVIET NAM
QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO Poc lip - Tu do - Hanh phiic

Sé: A9 6/QP-QDTPT Hé Néi, ngay 30 thang 11 ndam 2023

QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh rng von va thu hoi von &ng cac dy an g nguon von
quy phat trién dat ay thac qua Quy Pau tu phat trién thanh phf‘) Ha Noi

TONG GIAM POC QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO HA NOI

Céin cte Ludt Pt dai ngay 29/11/2013;

Cén cir Ludt Ngdn sdch nha nudc ngay 25/6/2015,

Cén cir Nehi dinh s6 99/2021/NP-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu quy N\
dinh vé quan ly, thanh todn, quyet todn duw an s dung von dau tu cong;

Can cie Thong tw s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 ciia B¢ Tai chinh
quy dinh vé hé thong mau biéu si dung trong cong tac quyét todan;

Cén cik Quyét dinh s6 418/0D-UBND ngay 21/01/2017 cua UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc 16 chike lai Qui Dau tw phat trién thanh phé Ha Noi trén co
s6 hop nhat Quy Pau tu phat trién thanh pho Ha Néi, Quy Phat trién dat thanh
phé Ha Noi, Quiy Bao vé moi truomg Ha Noi truc thuge So Tai nguyén va Moi
truong;

Ciin cit Quyét dinh s6 5440/QD-UBND ngay 01/10/2019 cua UBND thanh
phc"; Ha Ngi vé viée uy thac cho Quy Dau tw phat trién thanh pho Ha Néi quan Iy
nguon von va hoat dong cua quy phat trién dat;

Cén cir Quyét dinh sé 08/2023/0D-UBND ngay 25/5/2023 cua UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh Diéu 1é t6 chitc va hoat dong cua Quy Dau
tw phat trién thanh pho Ha Noi;

Céin cik Quyét dinh s 127/0P-ODTPT ngay 12/9/2023 cua Quy Pau tw
phat trién thanh pho Ha Néi vé viéc ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu cac
phong thuée Quy Dau i phat riéen;

Can cit Ouyét dinh s6 139/0D-ODTPT ngay 05/10/2023 cua Quy Dau tu
phat trién thanh pho Ha Noi vé viéc phan cong nhiém vy Tong Giam doc va cac
Phé Tong Gidm doc Quy Dau tu phat trién thanh pho Ha Noi;

Theo d& nghi ctia Truong phong Nghiép vu 2 tai T trinh s& 15/TTr- NV2
ngay 02/11/2023.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ung vén va thu hoi
von Uung céac du én ung ngudn vbn quy phét trién dat Gy thac qua Quy Pau tu
phat trién thanh phd Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
494/QD-QDTPT ngay 19/6/2017 cua Quy Pau tu phat trién thanh pho Ha Noi.

Piéu 3. Lanh dao Quy, Ké toan truong, Truong cac phong thuge Quy Pau
tu phét trién thanh phd Ha Noi va cac t& chiic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.
Noinhan:

- Nhu diéu 3 (dé t/hién);

- Hoi dong QL Quy (dé b/céo);
- Ban Kiém soét Quy (dé biét);

- Luu: VT NV2 (Giang)-
g (Ub/'/

Chu Nguyén Thanh
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_ UBND THANH PHO HA NOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Ung vén va thu hdi von tmg cac dy an l'rngﬂnguém von Quy phat trién dat dy
thac qua Quy Pau tw phat trién thanh pho Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 196/0D - ODTPT ngay 30 /11/2023
ciia Quj Pau tw phat trién Thanh pho)

Phan I
QUY PINH CHUNG

I. PHAM VI, DOl TUQNG AP DUNG

Quy trinh nay ap dung dbi v6i cac to chue, ca nhan c6 lién quan (‘;Ién cong
tac img von va thu hoi von ung cac du an sir dung ngudn von Quy phat trien dét uy
thac qua Quy Péu tu phat trién thanh pho Ha Nai.

II. MUC DICH, YEU CAU

1. Quy dinh v3 hd so, ndi dung, trinh ty, thi tuc, thoi gian thue hién g von
va thu hoi von Gng.

2. X4c dinh rd nhiém vy, trach nhiém cua tap thé, c4 nhan c6 lién quan trong
qué trinh thue hién.

1L GIAI THICH TU NGU

Trong Quy trinh nay, nhimg tir nglt dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. “Quy PAu tu phat trién” 1a Quy Pau tu phét trién thanh phd Ha Noi.

2. “Ngay” [a ngay lam viéc trong gio hanh chinh theo quy dinh cia UBND
Thanh phd.

3. “GPMB” 1 viét tht cia cum tir: Giai phong mt bang.

4, “ HTKT” 13 viét tit ctia cum tir: Ha tAng k¥ thuét.

5.“QSDb” la viét tit cha cum tir: Quyén st dung dat.

Phén II
QUY PINH CU THE
Muc 1
KIEM SOAT UNG VON
L. POI TUQONG, NGUYEN TAC THUC HIEN VA NIEN PO UNG VON
1. P6i twgng ing von
a) Du 4n thugc danh muc ké hoach bb tri von hang nam duge UBND Thanh

phd quyét dinh phé duyét.
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b) Du én c6 Phuong an tmg von va hoan tra vbn tmg cia UBND Quin,
Huyén, Thi Xa (Mau s OS{QT-PAHTVU)’ hoic hop dong ing von (do6i véi cac du
4n ing tir Quy phét trién dat trudc hop nhat).

¢) Hd so, chimg tir va vin ban dé nghi tng vén cta chu dau tu.

2. Nguyén tic thue hién

_a) Thoi gian kiémr soat, ing vén khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
0 hd so dé nghi tmg von clia chu dau tur theo quy dinh tai Quy trinh nay.

b) S6 Vén g cho nhiém vy, dy an trong nidm (bao génp vbn tam img va
thanh toén khoi lugng hoan thanh) khong duge vuot ké hoach von ca ndam da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét cho du an. S6 von ung cho timg cong viéc, hang muc
cua nhi¢m vy, dy an khong duoc vugt du toan duge duyét; khong vuot gia tring
thau, chi dinh thau hodc gié tri hop dong, phu luc hgp dong (néu c6) bao gdm ca
truong hop tu thue hién. Tong s6 von tmg cho nhiém vu, du dn khéng dugc vuot
tdng mirc dau tu da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Trudmg hop hd so d& nghi tmg vén ctia chii dau tu chua dim bao ding ché
d6 hoic thiéu ho so theo quy dinh, Quy Pau tu phét trién tir chdi tng von va chdm
nhét trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so d& nghi, c6 vin ban
théng bao cho chu dAu tu dé hoan thién, bd sung theo quy dinh.

o d) Chu d4u tu chiu trach nhiém quan ly, st dung vén ding myc dich, ding
doi tuong, tiet kiém, hiéu qua; chap hanh ding quy dinh cta phap luat vé ché do
tai chinh dau tu.

d) Quy Pu tu phat trién c6 tréch nhiém kiém soét, tmg von kip thoi, day du,
dtng quy dinh cho céc nhiém vu, dy 4n khi c6 du diéu kién, du hoé so img von theo
quy dinh.

3. Thoi han rng v6n hang nim

a) Thoi han tng vén dé tam ung: Vén ké hoach hang ndm cta dy 4n dugc
tam Umg dén heét ngay 31 thang 12 ndim ké hoach. Riéng truong hop tam ung dé
thyc hién boi thudng, ho tro va tai dinh cu thi dugc thyc hién dén hét ngay 31 thang
01 nam sau nam ké hoach.

b) Thoi han tmg vén dé thanh toan khéi lwgng hoan thanh: Vén ké hoach
nam cua du 4n duge ung von d§ thanh toan cho khoi luong hoan thanh dérnghiém
thu dén ngay 31 thang 12 nam ké hoach, thoi han ing von dé thanh toan khoi lugng
hoan thanh den hét ngdy 31 thang 01 nam sau nim ke hoach (trong d6 c6 thanh
toan dé thu hoi von tam Ung).

IL. MG TAI KHOAN VA TAT TOAN TAI KHOAN UNG VON

1. Mé tai khoan

a) Pé phuc vu cho viéc kiém soat img vbn, chu d?:iu tu thuc hién mao tai k}loér}
{mg von tai Quy Piu tu phat trién cho timg du 4n dé theo ddi quan ly (Mau so
09/QT-MTK; 6 092/QT-MTK).

te —
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~ Trudng hop chil dau tu c6 sy thay doi vé phap 1y, nhan sy... phéi ¢6 vin ban
dé nghi thay doi thong tin (Mau so 09b/QT-MTK).

b) Phong Ké hoach tai chinh kiém tra va 1ap phidu giao nhan hé so dé nghi
mé tai khoan cua chu dau tu (Mau s6 01/QTr-GNHS).

Sau khi hoan thanh thu tuc, Phong K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém luu
01 ban; chu du tu 01 ban; Pong thoi scan Phiéu giao nhan ho so giri dén Tong
giam dbc, Trudng phong, Pho truong phong phu tréch, phong T chirc - Hanh chinh
01 ban dé cap nhét, theo ddi, tdng hop két qua xir Iy hd so, cong viéc theo quy dinh.

¢) Phong K& hoach -Tai chinh thyc hién thu tuc mé tai khoan theo d& nghi
ciia chii dau tu. Sau khi hoan thanh thu tuc, Phong Ké hoach tai chinh c6 tréch
nhiém luu 01 ban va giri cho chu dau tu 01 ban, Phong Nghiép vu 01 ban.

2. T4t toan tai khoan

Sau khi dur 4n hoan thanh cng tac thu hdi tam tmg va hoan tra day du sb von
da (mg, trén co so vin ban dé nghi tat ton tai khoan cua chu dau tu, Phong Ké hoach
- Tai chinh c¢6 trach nhiém hudng dan chu dau tu tat toan tai khoan tmg von.

III. QUY PINH VE HO SO VA KIEM SOAT UNG VON
1. Hd so ing von

a) H so phap 1y ctia nhiém vy, du 4n (gii lan dau khi giao dich véi Qu Pau
tu phat trién hodc khi c6 phat sinh, didu chinh, b6 sung). Céc tai liéu nay 1a ban
chinh ho#c ban sao y cua co quan co thim quyén theo quy dinh hodc ban sao c6
x4c nhén cua chu dau tu.

- P6i v4i nhiém vu chuan bi dau tu:

+ Quyét dinh ho#c van ban giao nhiém vu chuén bi dau tu clia cap co tham
quyén (trir truong hop nhiém vu chuén bi dau tu d& cé trong Quyét dinh phé duyét
du én hoic Quyét dinh phé duyét bdo céo kinh té k¥ thuat), cac quyet dinh hodo
van ban diéu chinh (néu co).

+ Du todn chi phi cho nhiém vu chuén bi dau tu hodc du toan timg hang muc
cong viéc thudc nhiém vu chuan bi déu tu dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

ok Quyét dinh hodc van ban phé duyét ké hoach lya chon nha thau ctia cép c6
tham quyén .

+ Vin ban cia cip c6 thim quyén cho phép tu thuc hién d6i voi truong hop
tu thuc hién va chua c6 trong quyét dinh hodc van ban giao nhiém vu chuén bi dau
tu cia cap c6 tham quyeén.

+ Hop ddng, bao dam thyc hién hop ddng (doi voi trudong hop hop dong quy
dinh hidu luc ctia hop ddng bat diu tir khi nha thau ndp bao dam thuc hién hop
déng), phu luc bd sung hop dong trong trudng hop thay dbi cac ndi dung ctia hop
ddng (néu c6) hodc van ban giao viée hodc hop dong giao khoan ndi bd (dbi voi

truong hop tu thuc hién).



- Poi véi thue hién du an:

+ Quyét dinh phé duyét du n ddu tu (hoic Quyét dinh phé duyét bdo cdo

kinh té k¥ thuat d6i v6i du an chi 1ap béo cdo kinh t& - k¥ thuat) cta cdp co thdm
quyén, cac quyét dinh diéu chinh du an (néu co).

ot Quyét dinh hodc vén béan phé duyét ké hoach lya chon nha thdu cua cép co
thAm quyén. Vin ban cta cap c6 tham quyén cho phép tu thuc hién doi v6i truong
hop tu thuc hién va chua c6 trong quyét dinh dau tu cua cap co tham quyén.

+ Hop ddng, bio dam thyc hién hop ddng (d6i véi trudmg hop hop ddng quy
dinh hidu luc ciia hop ddng bét dau tir khi nha thau ndp bao dam thyc hién hop
ddng), phu luc b6 sung hop ddng trong trudong hop thay ddi cac ndi dung cua hop
ddng (néu c6), thoa thuan lién doanh, lién danh (truong hop hop dong lién doanh,
lién danh ma cac thoa thuén lién doanh, lién danh khéng quy dinh trong hop dong).

+ Van ban giao viéc hodc hop ddng giao khoan ndi bd d6i voi truomg hop tu
thuc hién.

+ Vin ban phé duyét du todn cua cép c6 thdm quyén ddi véi timg cong viéc,
hang muc cdng trinh, cong trinh ddi voi truong hop chi dinh thau hodc tu thuc hién
va cac cdng viéc thuc hién khong théng qua hop ddng (trir du 4n chi phai 1ap béo
c4o kinh té - k¥ thuat).

+ Du toén chi phi cho cdng téc td chirc thye hién bdi thudng, hd trg va tai
dinh cu duoc cap co thémqquyén phé duyét, du toan chi phi bé\)i thuong, hc? trg va
tai dinh cu dugc cap c6 tham quyen phé duyeét va phuong 4n boi thuong, ho trg va
tai dinh cu dugc clp c6 thAm quyén phé duyét d6i véi cong tac bdi thudng, ho tro
tai dinh cu.

+ Bién ban ban giao mat bang (mot phﬁn hodc toan bd) theo diing thoa thuén
trong hop dong d6i véi hop ddng thi cong xay dung c6 GPMB.

- Pi v6i chi phi quan ly du én:
+ Vin ban phé duyét dy toan thu, chi quan ly du an nam (trir truong hop

khéng yéu cau phai lap du todn hang nam); du toan va van ban phé duyét du toan
ctia cap c6 tham quyén (trudng hop tu thuc hién).

+ Hop dong gifra chu dAu tu v6i nha thiu (d6i véi cée cong viée phai thue
hién thong qua ky két hop dong); Hop dong iy thée quan 1y dy én (d6i véi truong
hop chu dau tu thue hién Uy thac quan 1y du dn cho Ban quan Iy du 4n dau tu xay
dung chuyén nganh hoac Ban quéan ly du an dau tu x4y dung khu vuc theo quy

dinh); Phu luc bd sung hop dong trong truong hop thay ddi cac noi dung cua hop
dong (néu co).

b) Hb so tam ng von (gui theo timg 1an dé nghi tam ung vbn). Céc tai liéu
nay 1a ban chinh hodc ban sao y ctia co quan ¢ tham quyéen theo quy dinh hodc
ban sao y ¢6 déng dau sao y ban chinh cua chu dau tu:

_ Gidy d& nghi thanh toan vén tmg (Mau s6 05/QT-TT);

U~
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- Chimg tir chuyén tién (Mau s6 07/QT-CTCT);

- Vin ban béo lanh tam (g hop ddng (ban chinh hodc sao y ban chinh theo
quy dinh) doi v6i truong hop phai ¢4 bao 1anh tam tmg theo quy dinh hién hanh.

¢) Hd so g vén dé thanh toan (gl theo timg ldn d& nghi tmg von dé thanh
toan khoi lugng hoan thanh). Céc tai liéu nay ]a ban chinh hodc ban sao y cua co
quan co thdm quyén theo quy dinh hodc ban sao'y ¢6 dong diu sao y ban chinh ctia
cha dau tu:

. E Déi‘véri khéi lugng cong viéc hoan thanh thuc hién thong qua hop dong
(gdm hop dong xdy dung, hop dong thuc hién du 4n khong c6 cau phén xay dung),
ho so gom: Gidy dé nghi thanh toén vén tmg (Mau s6 05/QT-TT), Ching tir chuyén
tién (Mau s6 07/QT-CTCT), Gidy dé nghi thu hoi tam ung (d6i véi trudong hop thu
hdi tam (mg, MAu sé 06a/QT-THTU; Mau s6 06b/QT-THTU), Bang xdc dinh gia
tri khdi luong cdng viéc hoan thanh (Mau quy dinh hién hanh), Bang xac dinh gia
tri khéi lugng cong viéc phat sinh ngoai hop déng ban dau trong trudng hgp co6
khéi luong phét sinh ngoai hop dong ban dau (Mau quy dinh hién hanh).

- Pbi véi khdi luong cong vide hoan thanh thyc hién khong thong qua hop dong:

+ Dbi v6i bdi thuong, hd tro va téi dinh cu, ho so gdm: Gidy dé nghi thanh
todn vén tmg (Mau s6 05/QT-TT), Chimg tur chuyén tién (Méu s 07/QT-CTCT),
Giky d& nghi thu hdi tam tmg (d6i v6i truong hop thu hdi tam Gmg, MAu s6 062/QT-
THTU; Mau sb 06b/QT-THTU), Bang xac dinh gia tri khéi lugng coéng viée hoan
thanh (MAu quy dinh hién hanh), Hop dong va Bién ban ban giao nha (dbi véi
truong hop mua nha phuc vu di dan, GPMB, hd tro va tai dinh cu).

+ P&i véi cong tac t chire thuc hién bdi thuong, ho trg va téi dinh cu, ho so
gom: Quyét toan duge clp ¢6 thim quyén phé duyét; Gidy d& nghi thanh toan von
g (Mau s6 05/QT-TT), Chimg tlr chuyén tién (Mau sé 07/QT-CTCT), Gidy aé
nghi thu hdi tam tmg (ddi véi truomg hop thu hdi tam tng, Mau s6 06a/QT-THTU;
Mau sé 06b/QT-THTU).

+ Péi véi trudmg hop khc ma khéi lugng cong viée hoan thanh thuc hien
khong thong qua hop dong, ho so gom: Giy d& nghi thanh toan von mg (Mau s6

r

05/QT-TT), Chimg tir chuyén tien (Mau s0 07/QT-CTCT), Gidy d& nghi thu hoi tam
img (di v6i trudmg hop thu hdi tam tmg, MAu s6 062/QT-THTU; Mau s6 06b/QT-
THTU), Bang xac dinh gid tri khoi lugng cdng viéc hoan thanh (Mau quy dinh hién

hanh), Bang ké chung tir thanh toan (chi dau tu 1ap va chiu tréch nhiém).

- Péi véi viée xay dung cac cong trinh (ké ca xay dyng nha di dan GPMB)
d8 bdi thuong, ho trg va tai dinh cu: hd so theo quy dinh tai cac diém a,b va ¢ khoan
1 muc III nay.

- Pbi véi nhiém vy, du 4n da hoan thanh dugc co quan nha nuéc c6 thim quyén
phé duyét quyét toan nhung chua dugc thanh toan du von theo gié tri phé duyét quyét
toén, ho so gdm: Gidy d& nghi thanh toan vén mg (Mau s6 05/QT-TT), Chimg tir
chuyén tién (MAu s 07/QT-CTCT), Quyét dinh phé duyét quyét toan.
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- Dbi véi céc hop dong bao hiém, hop dong kiém toén, 18 ph1 tham dinh, chi
phi tham tra,  phé duyét quyét toan, ho so gom: Van ban dé nghi cta don vi chu tri
tham tra; Glay dé nghi thanh toan vén tmg (Mau sb 05/QT-TT), Chimg tir chuyén
tién (Mau s6 07/QT-CTCT).

- P6i v6i chi phi quan ly du 4n:

+ Truong hop chu dau tu truc tiép quan 1y mdt du 4n hodc chu dau tu uy thac
toan bd QLDA cho Ban quén ly du an chuyén nganh, khu vyec: Hb so ung von gom
Glay d& nghi thanh todn von img (Mau s0 05/QT-TT), Chung tur chuyén tién (Mau
s0 07/QT-CTCT), Gidy dé nghi thu h01 tam tmg (d6i véi trudong hop thu hdi tam
g, Mau sb 06a/QT-THTU; Mau sb 06ab/QT- THTU) Bang ké gia tri khoi luong
cong viéc hoan thanh (c6 chit ky va déng déu cta cha dau tu), cac hd so ¢6 lién
quan khac theo quy dinh.

+ Trudng hop chu dau tu truc tlep quan 1y nhiéu du 4n hodc chu dau tu ay
thac mot phan quan ly du an cho ban quan ly dy an chuyén nganh, khu vuc: Hb so
img von gom: Glay dé nghi thanh toan vén tmg (Mau 50 05/QT-TT), Chung tir
chuyén tién (Mau s6 O7/QT-CTCT) Gidy dé nghi thu hdi tam tmg (dbi véi tru'ong
hop thu hdi tam tmg, Mau s6 06a/QT-THTU; Mau s6 06b/QT-THTU), Bang ké gia
tri khoi lugng cong viée hoan thanh (c6 chit ky va déng d4u cia cha diu tu), Bang
phan b6 chi phi quan ly du an dé nghi thanh toén hoan tam tng chi phi quan ly du
4n (Mau quy dinh hién hanh), céc hd so c6 lién quan khac theo quy dinh.

2. Kiém soat tam rng va thu hoi tam ng
a) Nguyén tic tam (mg:
- P4i v6i cong viée thuc hién thong qua hop dong xay dung:

Viéc tam tmg von duge thuc hién sau khi hop df)ng ¢6 hiéu luc va chu dau
tir dd nhan dugc bao lanh tam tmg hop déng ctia nha thdu (601 voi truong hop phai
c6 bao lanh tam Ung) voi gia tri tuong du'o*ng ctia khoan tién tam ung. Riéng doi
voi hop déng thi cong xdy dung, truong hop c6 GPMB thi phai c6 ke hoach GPMB
hodc bién ban ban giao mat bang (toan b hodc mot phan) cia t chirc thuc hién
GPMB giao cho chil dau tu theo dting thoa thuan trong hop dong.

Mirc von tam ung, thoi diém tam ung, muc thu hdi tam ung tung lan, thoi
diém thu hoi tam ung tung 14n va cac noi dung khac dam bao viée thu hdi tam ung
do chi dau tu théng nhat véi nha thau theo ding quy dinh phai duge ghi cu thé
trong hop dong va phai pht hop véi tién d6 dau tu du an, tién do thue hién hop
dong va khéi lugng thuc hién theo tirng ndm. Muc von tam (mg va sb 1an tam tmg
duoc phan dinh cu thé theo timg nam pht hop véi tién d6 thuc hién hop déng trong
nam tuong Ung (néu co).

Can clr vao nhu cdu tam g von, chu dau tu co thé tam tng vén mot lan
hogc nhiéu 1in cho mét hop dong dam bao tong mtre von tam Lrng khong vugt mire
v6n tam g theo quy dinh cua hop dong va khong vuot mirc von tam tng t6i da
quy dinh tai diém c khoan 2 nay.

Chu dau tu c6 trach nhiém cung voi nha thau tinh todn mirc tam mg hop ly
va tuan thu theo ding quy dinh tai diém ¢ khoan 2 nay, quan 1y viéc sir dung von

Uy —



7

tam (mg ding muc dich, ding doi tuong, ¢6 hiéu qua va c6 trach nhi¢m thu hoi da
sO von di tam Ung.

- Pbi véi cong viée thuc hién khong thng qua hop ddng hodc thuc hién
thong qua hgp dong cta dy én khong c6 cau phan xay dung:

Pbi véi cong viée thue hién thong qua hop ddng ctia dy 4n khong co chu
ph??m xdy dung, viéc tam ung von duoc thuc hién sau khi hop ddng c6 hiéu luc va
chil dAu tu di nhan duoc bao lanh tam tmg hop dong cia nha thau (dbi v6i trudong
hop phai ¢ bao lanh tam (mg) voi gia tri tuong dwong cua khoan tién tam Umg;
mc vén tam tmg, thoi diém tam tmg, mite thu hoi tam tng timg 1an, thoi diém thu
hoi tam Ung timg 14n va cac ndi dung khic dam bao viée thu hoi tam tmg do chu
d%u tu théng nhat véi nha th?m theo dung quy dinh phai dugc ghi cu thé trong hop
ddng va phai pht hop véi tien do dau tu du 4n, tién do thuc hién hop dong va khoi
luong thuc hién theo timg nam. Muc von tam tmg va so 1an tam umg dugc phan
dinh cu thé theo timg nam phu hop voi tién do thuc hién hop déng trong nim tuong
img (néu co).

Déi véi cong viee thuc hién khong thong qua hop dong, viéc tam Ung von
dugc thuc hién sau khi dy toan chi phi thuc hién cong viéc ho#c phuong an GPMB
dugc cap c6 tham quyen phé duyét va trén co so dé nghi cua chu dau tu.

Cin o vao nhu cu tam tmg von, chi dau tu cd thé tam tmg von mot lan
hodc nhiéu lan dam bao tong murc von tam {mg khong vugt mirc von tam ing to1
da quy dinh tai diém c khoan 2 nay.

Chu dAu tu c6 trach nhiém cung voi nha thau tinh todn murc tam tng hop ly
va tuan tha theo dung quy dinh tai diém ¢ khoan 2 nay, quan ly viéc sir dung von

tam (mg ding muc dich, ding do1 tuong, c6 hiéu qua va c6 trach nhi¢m thu héi da
s6 von di tam Umg theo quy dinh.

b) Bao lanh tam ung:

- Péi v6i cac hop ddng c6 gia tri tam Gmg hop d6ng 16n hon 01 ty dong yéu
cau phai c6 bao 1anh tam mg:

Chu dau tu g dén Quy Dau tu phét trién bao 1anh tam Ung hop ddng cua
nha thdu hodc nha cung cap v6i gia tri cua timg loai tién tuong duong khoan tién
tam Ung trude khi Quy Dau tu phat trién thuc hién viéc chuyén tién tam Ung hop
déng cho chu dAu tur dé thuc hién tam (mg von cho nha thau hodc nha cung cap.

Gia tri ciia bao lanh tam Umg hop dong s& dugc giam trir twong Ung voi gia
tri tién tam Umng da thu hdi qua mdi 1an thanh todn gitra bén giao thiu va bén nhan
thin. Chit diu tur dam bao va chiu trach nhiém vé gi tri cua bao lanh tam g phai
tuong Ung vol s6 du tién tam tng con lai.

Thoi gian ¢6 hiéu luc cia bao lanh tam ung hop ddng phai dugc kéo dai cho
dén khi chti dau tu da thu hdi hét sb tién tam Ung va phai dugc quy dinh cu thé
trong hop ddng va trong van ban bao lanh tam mg. Trudong hop bao lanh tam tng
hét thoi han, cha dAu tu ¢6 trach nhiém lam thu tuc gia han bao lanh tam Gng va
gui Quy Péu tu phat tridn dé 1am cén ct kiém soét, img vdn theo quy dinh. Chu

| i

dAu tu chiu trach nhiém theo doi vé thoi gian hiéu luc cua bao 1anh tam Gng.
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- Céc truong hop khong yéu cau bao 1anh tam Gng:

. tHop ddng c6 gié tri tam tmg hop ddng nhé hon hodc béng‘Ol ty dong, hop
dong don gian, quy mo nho thi thuc hién theo thoa thudn tai hgp dong phu hop véi
quy dinh ctia phap luat vé dau thau va xay dung.

+ Hop ddng xAy dung theo hinh thirc tu thuc hién bao gf?)m ca hinh thtrc do
cdng ddng dan cu thuc hién theo cac chuong trinh muc tiéu quoc gia.

+ Hop dong y thac quan ly du an.

+ Céac cbng viée thuc hién khong thong qua hop dong va cong tac bdi thuong,
hd tro va tai dinh cu (trir trudng hop cdng téc boi thuong, ho tro va tai dinh cu phai
xay dung céc cong trinh).

+ Céc trudng hop tam tmg chi phi ban quan ly dy dn cho cac chu déu tu, ban
quan ly du an.

¢) Mtrc von tam Ung;:

. ® Péi véi céc cong viée dugce thuc hign thong qua hop ddng (bao gém hop
ddng xay dung va hgp dong ctia dy én khong co cau phan xay dung):

Tbng muc vOn tam Ung trén co s dé nghi cta chu dau tu dam bao khong
duogce vuot qua 30% gia tri hop déng (bao gbm ca du phong néu c6). Truong hop
cAn tam Umg v6i muc cao hon phai dugc nguoi quyét dinh dau tu cho phép. Ngudi
quyét dinh muc tam tmg phai chiu trach nhi¢m trude phap luat vé quyét dinh ctia
minh va quan ly viéc sir dung sd von tam tng ding quy dinh.

- Déi vdi cong viée thyc hién khong théng qua hop dong:

+ Téng mirc vbn tam Umg trén co s& dé nghi ctia chu dau tu dam bao khong
vuot qua 30% du toan chi phi cho khédi lugng cong viéc thuc hién duge duyét.
Trudng hop can tam {mg v6i mic cao hon phai dugc nguoi quyét dinh dAu tu cho
phép. Nguoi quyét dinh muc tam tmg phéi chiu trach nhiém trudc phap luét vé
quyét dinh ctia minh va quan ly vige sir dung s6 von tam tmg dung quy dinh.

+ Mirc vén tam Umg dbi voi cong viee bdi thudng, hd tro va tai dinh cu: mirc
vén tam (g theo ké hoach, tién d6 thuc hién bdi thuong, ho tro va tai dinh cu; mire
v6n tam (mg t6i da theo yéu cau khong vugt phuong an bdi thudng, hd trg va tai
dinh cu da dugce chp c6 thAm quyén phé duyét; trueong hop chu dAu tu true tiép chi
tr4 tidn bdi thuong, hd tro va tai dinh cu thi cin cff vao ho so tai liéu lién quan dé
chi tra cho ngudi thy hudng; truong hop don vi, t6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong,

hé tro vA tai dinh cu chi tra thi t chuc 1am nhiém vu bdi thudng, ho trg va téi dinh

cu m tai khoan tién giri tai Kho bac dé tiép nhan vén tam tmg do chi dau tu chuyén
dén dé thuc hién chi tra.

+ Mitrc vén tam tng d@bi véi chi phi quan 1y du dn khong vuot qua du toan
chi phi quén ly dy én va dy toan chi phi quan ly dy an nam ké hoach (trudong hop
chii dau tu, ban quan ly du én duge cép c6 tham quyén phé duyét du toan chi phi
quan Iy dy 4n hang nim) dugc cép cb thdm quyén phé duyét.
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d) Vén tam tmg cho tat c& céc truong hop quy dinh tai diém c khoan 2 nay
khong dugc vuot ké hoach vén hang nam duge UBND Thanh phd giao cho dur an.

d) Thu hdi vén tam tng:

- Vén tam ung duoc thu hdi qua cac 1an thanh toan khéi lugng hoan thanh
cua hop dong, murc thu hdi tung lan do cha dau tu thong nhét véi nha thau, duoc
quy dinh cu thé trong hop ddng va dam bao thu hdi hét khi gia tri giai ngan dat 80%
gid tri hop dong (trir truong hop duge ngudi co tham quyén cho tam tmg & mirc
cao hon).

- Béi véi cong tac bdi thuong hd trg va tai dinh cu: Sau khi chi tra cho ngum
thu huéng, chu dau tu tap hop chimg tir, Iam thu tuc tng von va thu hoi tam tmg
trong thoi han chim nhét 12 30 ngay ké tir ngdy chi tra cho ngudi thu huong, khong
cho dén khi hoan thanh toan b phuong an bdi thuong, hé tro va tai dinh cu méi
lam thu tuc thu hdi vén tam tmg.

Déi véi chi phi cho cong tac t6 chire thue hién boi thuo‘ng, ho tro va tai dinh
cu, Quy Pau tu phat trién can ctt vao quyet toan chi phi cho cong tac to chtrc thue
hién bdi thuong, hd tro va tai dinh cu hang nam dugc cap co thim quyen phé duyét
dé 1am thu tuc thu hdi von tam tng.

- P4i voi chi phi quan 1y du 4n: chi dau tu lap bang ké g1a tri kh01 lugng
cong viée hoan thanh (co chit ky va dong dAu ctia chu dau tu) gm Qu¥ Péau tu phat
trién 1am thu tuc thu hoi vén tam tmg (chu dau tu khong phai gt chung tir chi, hda
don mua sim dén Quy dAu tu phat trién). Chi dau tu chiu trach nhiém v€ tinh chinh
xéc, hgp phap cua khdi luong va gié tri d& nghi thu hoi tam tmg theo du toan dugc
duyét (Mau quy dinh hién hanh).

- Péi véi hop déng mua sim mdy méc, thiét bi: cin cr vao hop dong duoc
ky két gitra chu ddu tu va nha thau, dam bao thu hdi hét khi khéi lugng cong viée
hoan thanh theo hgp dong.

- Truong hop chu dAu tu hoan trd von tam Ung bing tién vé tai khoan cta
Quy Pau tu phat trién, sau khi nhén bo c¢6 ctia Kho bac Nha nude, Phong Ké hoach
- Tai chinh c6 trach nhiém théng béo dén Phong Nghiép vu dé theo di, quan 1y sd
liéu.

Trudng hop Quy Dau tu phét trién nhan duoc tién hoan tra nhung kh(“)ng Xac
dinh dugc r6 ndi dung hoan tra, Phong Nghiép vu co trach nhiém lién hé véi chu
dau tur dé lam rd ndi dung hoan tra, cu thé: Hoan tra so tién du tam tmg (hozc giam
trir von ung néu hang muc da thanh toén khoi lu(mg hoan thanh) thudc du én va
thudc ké hoach vén ndm nao. Phong Nghiép vu va Phong Ké hoach -Tai chinh thuc
hién c4p nhép, theo ddi du tam tng (hoac giam thanh toan KLHT) va giam gia tri
lity ké cua du an.

e) Kiém tra, danh gi4 thuc hién va thu hoi tam tng
- Kiém tra, danh gia thuc hién: Quy Pau tur phat trién don doc chi dau tu

thuc hién dung quy dinh v& viéc thu hdi von tam tmg, phéi hop v6i chu dau tu thuc
hién kiém tra sb vdn da tam tmg dé thu hdi nhing khoan ton dong chua sit dung

U
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hoac sir dung khong ding muc dich. Quy Dau tu phat trién kiém tra s6 du tam ting
dé dam bao thu hoi hét s6 vén da tam tmg theo quy dinh tai diém d va muc thoi han
thu hoi tam tmg tai diém e cua khoan 2 nay.

- Thoi han thu héi tam tng:

+Pdi voi cac cong viée cua du an thyc hién theo hop dong (bao gom ca hop
dong xay dung va hop dong cia dy an khong c6 céu phan xay dung): Vén tam tng
qua han thu hoi sau 03 thang ké tir thoi diém phai thu hdi vén tam ung theo quy
dinh ctia hgp dong ma nha thau chua thuc hién hodc khi phat hién nha thau sir dung
sai muc dich, chu dau turr ¢é trach nhiém thu hoi hoan tra von da tam tmg. Truong

hop chu dau tu chua thu hdi, Quy Pau tu phat trién c6 vin ban dén ddc dé nghi chu
dau tur thu hoi.

+ Déi v6i cong viée bdi thuong, ho trg va tai dinh cu: Vén tam ung qua han
thu hdi sau 03 thang ké tir thoi dlem tam tmg v6n chua thue hién chi tra cho nguoi
thu huong, chu dau tur yéu cau t6 chire 1am nhiém vu boi thuong, hd trg va tai dinh
cu chuyen toan bo s6 du tam tng vé tai khoan tlen g cia chu dau tu tai Kho bac
Nha nuée dé thuan tién cho viée kiém soat tmg vén va thu hdi vén tam ung.

Sau thoi han 01 nam ké tir ngay chuyén tién vé tai khoan tién g cua chu
dau tr tai Kho bac Nha nudc ma chua thye hién chi trd cho ngudi thy hudéng, chu
dau tw ¢ trach nhiém hoan tra vén da tam tng cho Quy Pau tu phat trién dé giam
sé du tam tmg (trir truong hop ngudi co d4t thu hoi khong nhén tlen boi thuong, ho
trg theo phuong an bdi thuong, hd trg va téi dinh cu di duge cép 6 tham quyén
phé duyét). Trudng hop chii dau tu chwa thuc hién hoan tra, phai ¢6 vin ban gui
Quf Pau tu phat trién bdo cdo néu rd nguyén nhéan chua ndp cé thudc truong hop
khong phai ndp tra theo quy dinh va hoan toan chiu trach nhiém vé néi dung bao
cao.

+ Pbi véi cac cong viéc khac thyce hién khong thong qua hop dong, vbn tam
ung chua thu h01 néu qua thoi han 06 thang ké tur thoi diém tam ing ma chu dau tu
chua thu héi vén tam tmg, Quy Pau tu phat trién cé vin ban dé nghi chu dau tu
hoan tra s6 vbn di tam Ung, trir truong hop ¢6 vin ban cta cap c6 thim quyén
(ngudi phé duyét du toan) cho phép kéo dai thoi han thu hoi tam tng dé hoan thanh
céc khoi lwong do cac nguyén nhan khach quan hodc trudng hop tam tmg chi phi
quan ly du an cho cac Ban quan ly dy an chuyén nganh khu vue. Sau thoi han 03
thang ké tir thoi dlem phal hoan tra s6 von da tam Ung, chu dau tu c6 trach nhiém
trich tai khoan tién giri ctia cha dau tu dé nop tra Quy Pau tu phét trién, giam sé
von da tam ung cho du an.

3. Kiém soat @tng von dé thanh toin khoi lwgng hoan thanh

a) Pbi véi céc cong viée dugc thuc hién thong qua hop dong_(bao gom ca
hop dong xdy dung va hgp dong ctia du an khong c6 cau phan xéy dung): thue hién
theo khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh

phu.
U
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b) Déi voi cac cong viee dugc thuc hién khong théng qua hop déng, viéc
tng von cin ctr Bang xac dinh gia tri cong viéc hoan thanh; Chu dau tu chiu trach
nhiém vé tinh chinh xé4c, hop phap ctia khbi lwvong va gla tri dé nghi ing von theo
du toan chi phi thuc hién cong viéc dugc duyét phu hop véi tinh chét timg loai cong

viéc.

c) Dm v6i nhi¢m vy, dy 4n hoan thanh dugc co quan c6 thim quyén pheé
duyét quyet todn nhung chua duge thanh toan du vbn theo gid tri phé duyét quyét
toan, Quy Dau tu phat trién cin cir vao quyet dinh phé duyét quyét toan dugc duyét
va von ké hoach dugc giao trong nam ctia du 4n dé kiém soat tmg von cho du an.

4. Quy trinh thue hién kiém soat, irng von

tam ung (MS 06a, 06b/QT-THTU).

- Ky phiéu xir Iy céng viéc (MS 04/QT-
PXLCV).

- Chuyén hd so, béo céo, t& trinh giai ngan kém
chimg tir trinh Lanh dao Qu¥y phé duyét

a) Luu do
Buée cong Tréach nhiém thuyc Théd gian
7 e : Trinh ty xir Iy cong viéc thue hién
vige hién (ngay)
—— Khéng qué
VB yéu ciu CH[{ BAP U 3
1 hoan thignhdso | Nop ho so -
} . PHONG NGHIEP VU
ol # Tiep. nhén hé so tmg von di diéu kién theo
Buée 1. i oy,
Tip nhin hd i - L?E phle}l giao nhar%-In-IS EMS 01/QT-GNHS)
so va kiém Phong Nghiép vu E i
soathbu O - Lap va ky Béo cédo (MS 02/QT-BC)
Giigvin E -Ky Glay DNTTVU (MS 05/QT-TT)/ Gidy
E PN thu héi tam tmg (MS 06a, 06b/QT-THTU).
| - Dy thio vin ban yéu cu hoan thién HS (néu
| c6).
| - Lap phiéu xtr Iy cong vige (MS 04/QT-
: PXLCV).
# Khéng qua
i PHONG KE HOACH — TAI CHINH 01 ngay
E Ra sodt, kiém tra hd so, chimg tir.
- Lap chimg tir theo mau quy dinh
: - Lap va ky To tinh giai ngdn (MS 03/QT-
E TTGN).
Buée2. | phong Kéhoach- | | - Ké toan trudng ky Chimng tir chuyén tién, Giy
Blem rm ) Tai chinh i PNTTVU (MS 05/QT-TT)/ Gidy DN thu hdi
so, chirng tir |
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Buéc 3. Phé
duyét hd so,
chirng tir va
Chuyén tién

Lanh dao Quy

PHO TONG GIAM POC PHU TRACH
Xem xét, chip thuén, phé duyét
- Ky phiéu xir ly céng viéc (MS 04/QT-PXLCV)
- Ky van ban yéu ciu hoan thién HS (néu c6).

-

TONG GIAM POC
- Xem xét, chip thuén, phé duyét va ky Chimg tir
chuyén tién, Gidy DNTTVU (MS 05/QT-TT)/ Gidy
DN thu hdi tam tmg (MS 06a, 06b/QT-THTU).
- Ky phiéu xir ly cong viée (MS 04/QT-PXLCV)

Phong Ké hoach -
Tai chinh

PHONG KE HOACH - TAI CHiNH
- Thuc hién chuyén tién cho don vi thu hudng theo

Khong qua
0,5 ngay

Luu hd so

Phong Nghiép vu,
K& hoach tai chinh

quy dinh.
;

Luu trit hd so, chimg tir cac Phong thuc hién theo
chirc ndng nhiém vu dugc giao

TONG THOI GIAN THUC HIEN

Khong
qua 03
ngay

b) Trinh tu céc budc kiém soat g vén:

Budéc 1: Tiép nhan hd so va Kiém soat hd so' irng von

- Phong Nghiép vu tiép nhan h so tmg vén du diéu kién cta chu dau tu giri
theo danh muc quy dinh. Lap Phjeu giao nhén hd so (Mau s6 01/QT-GNHS); Can
bo dwoc phan cong 1a dau méi t1ep nhan h so ctia Phong c6 trach nhiém chuyen

lanh dao Phong duyét va chuyén hd so dén can bo truc tiép quan ly du 4n ngay dé
thue hién kiém soat hd so theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh thi tuc giao nhan hd so, Phong Nghiép vu ¢6 trach nhiém
Iwu 01 béan, giri chu dau tu 01 ban; Pong thdi scan Phiéu giao nhan hé so bao cdo
Pho Téng giam dbc phu trach, Trudng phong, Pho truong phong phu trach, phong
Té chire - Hanh chinh 01 ban dé cap nhat, theo dai, tong hop két qua xtr 1y ho so,
cong viée theo quy dinh.

- Phong nghiép vu thue hién kiém tra tinh hop 1y, hop 18 ctia hé so, phi hop
v6i quy dinh hién hanh vé quén 1y tai chinh du tu xay dung co ban, cu thé:

+ Kiém tra ké hoach von cua dy éan dugc giao trong nam.
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+ Kiém tra tinh hop 1y, hop 1é ctia hd so.

+ P& xuét s6 von tam g/ thanh toan/thu hdi tam tmg; tén, sb tai khoan don
vi thu hudng.

+ Lap va ky Béo cédo (Mau sb 02/QT-BC).

+ Ghi day du céc chi ti€u (Phan ghi danh cho Quy Pau tu phat trién) va ky
vao Gidy dé nghi thanh toan vén tmg/Gidy dé nghi thu hdi tam tng.

+ Lap phiéu xi Iy cong viée (Mau s6 04/QT-PXLCV).

Sau khi ky bao cao va chimng tir theo quy dinh, Phong Nghiép vu chuyén toan
b hd so tng von/ thu hdi tam tng dén Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Trudmg hop can hoan thién, bo sung ho so: Phong nghiép vu du thao van
ban trinh Lanh dao Quy ky, guri chi dAu tu dé hoan thién, bd sung. Viéc tiép nhan
hd so bd sung ctia chi dau tu duge thue hién nhu bude 1.

Truong hop chu d4u tu hoan thién, bd sung hd so trude khi ra van ban: viée
tiep nhan duge thuc hién nhu bude 1.

Thoi gian thuc hién khong qud 1,5 ngay lam viée.
Budre 2: Kiém tra ho so, ching tir

- Phong K& hoach - Tai chinh thuc hién kiém tra h so, ching tir pht hop
vGi quy dinh hién hanh vé quan ly tai chinh dau tu xay dung co ban, cu thé:

+ Ra soét, kidm tra hd so, chimg tir, s6 von tam ing, thanh toan, thu héi tam
Umg; tén, tai khoan don vi thu huéng trinh Téng Gidm dbc phé duyét.

+ Lép chung tur chuyén tién theo mau quy dinh.

+ Lap va ky To trinh giai ngan (Mau s6 03/QT-TTGN).

+ Ky phiéu xir Iy cong viéc (Mau s6 04/QT-PXLCV).

+ Ké toan trudng ky Chimg tir chuyén tién, Gidy d& nghi thanh toan vén
mg/Giay dé nghi thu hoi tam ng.

+ Chuyén hd so, Bao céo, Td trinh giai ngan kém chimg tir trinh Lanh dao
Qu¥ phé duyét.

- Truong hop can lam rd, hoan thién ho so: Phong Ké hoach -Tai chinh trao doi
v6i Phong Nghiép vu vé ndi dung can 1am rd, bd sung.

+ Truong hop hai phong théng nhat: Phong Nghiép vu nhan lai hd so, du thao
van ban trinh Lanh dao Quy ky, guri chi dAu tu dé hoan thién, bd sung; déng thoi
gui thong tin dén Phong T6 chirc - Hanh chinh dé theo ddi, cap nhét qua trinh giai
quyét ho so.

+ Trudng hgp hai Phong khong théng nhét: Phong Ké hoach -Tai chinh béo
c4do Lanh dao Qu¥ xem xét, chi dao.

Thoi gian thwe hién khong qua 01 ngay lam viéc.

Buée 3: Phé duyét ho so, chirng tir va chuyén tién

Ue
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- Ph6 Téng Giam dbc phu trach: Can clt hd so va két qua kiém soat, kiém tra
ctia 02 phong chuyén mon, Pho Téng Giam dbc phu trach xem xét, c6 y klen vaky

chap thuan Phiéu xi Iy céng viée (Mau s6 04/QT-PXLCV) dé trinh Téng Giam
déc duyét chi theo quy dinh.

- Tong Giam dde: Can cir hd so do Phong Ké hoach -Tai chinh trinh, Tong
Giam ddc xem xét, chap thuén ky duyét tai Phiéu x1t Iy cong viéc (Mau s6 04/QT-
PXLCV); G1ay dé nghi thanh toan von timg/Gidy d& nghi thu hdi tam tmg; Chimg
tir chuyén tién.

Hb so sau khi duge Lanh dao Quy phé duyét, Phong Ké hoach -Tai chinh c6
trach nhiém thuc hién thu tuc chuyén tién cho don vi thu hudng theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién khong qud 0,5 ngay lam vigc.

Sau khi chuyén ching tir chuyén tién sang Kho bac Nha nuée, Phong Ké
hoach -Tai chinh c6 trach nhiém:

- Phéi hop cung cap chung tur chuyen tién sang KBNN déi véi hd so tmg vén
guri cho Phong Nghiép vu dé cap nhét két qua.

- Tra hd so vé Phong Nghiép vu khéng qué 05 ngay lam viéc.

Phong Nghiép vu Scan Phiéu xir ly cong viée (Mau s6 04/QT-PXLCV) gt
Phong T6 chirc hanh chinh dé cép nhat, theo doi thoi gian xur 1y cong viéc theo quy
dinh.

Céac Phong chuyén mon c6 trach nhiém luu tr hd so, chimg tir theo chic
ning nhiém vu dugc giao.

* Lueu y:
- Hé so tiép nhdn sau 16h dwoc tinh sang ngay hém sau.

- Viée giao nhan ho so gitta cac Phong dugc theo di bang phiéu xir Iy cong
viéc ngi b va so giao nhan hé so cia titng Phong, Bo phan, trong do ghz ro noi
dung 1mg von, sé tién, thoi gian, ky nhén. Poi véi viéc giao nhan hé so néu trén,

cdc Phong chit dong tw theo doi va chiu trdch nhiém vé tién do thuc hién theo quy
dinh.

Muc 2
THU HOI VON UNG
I. NGUYEN TAC THU HOI VON UNG
1. Viéc thu hdi vén tmg thuc hién theo quy dinh, chi dao cia UBND Thanh
phé dbi voi timg nhom du an. Chu dau tu co trach nhi¢m hoan tra von da tmg trén
co sO nguyén tic ngan sach cap nao mg von thi ngan séch cap d6 thuc hién hoan

tra von tmg Quy phat trién dét theo quy dinh ctia phép luat vé ngén sach nha nudc.
Cu thé:

a) D01 véi von tung dé thuc hién du 4n giai phong mat bing va dau tu xay
dung ha tang k¥ thuat cac khu dat ddu gia quyén st dung dat: Ngan sach céac cap
(Thanh phd va quén, huyén, thi x&) b6 tri Ngan sch trong Du toén chi dau tu phét

i
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trién cia ngén sach dia phuong hang nam dé hoan tra kinh phi da tmg cho Quy Pau
tu phat trién.

b) Péi v6i von ting dé thuc hién dy an giai phong mét bang va dau tu x4y
dung céc khu dét dich vu: UBND cép huyén bd tri ngudn (thu tién str dung dat cac
h dan phai ndp khi nhén d4t dich vy, thu tir ngudn thu khéc, ngan séch theo huéng
dan cia cap co thAm quyén) dua vao dy toan chi ngan sach dia phuong hang nam
dé hoan tra von di tng cho Quy Pau tu phat trién.

c) Péi vai von tng dé thuc hién du an dau tu xay dung céc khu dat tai dinh
cu, nha tai dinh cu de tao 1p quy nha, d4t phuc vu tai dinh cu cho ngudi bi thu hoi
d4t: Viéc hoan tra von Quy phat trién dat do ngan sach nha nudc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat vé ngéan sach nha nudc.

d) Pi véi vén tmg dé thuc hién viée bdi thuong, gial phong mat bang, tao
quy dat khi Nha nuéc thu hoi dit theo quy hoach dugc cép co thAm quyén phé
duyét: Viéc hoan tra vbn tng Quy phat trién dét do ngan sach nha nudc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudce

d) E)01 v6i vén tng thyc hién du an, nhiém vu GPMB du an dau tu cong:
Hoan tra vén tmg tir nguon von dau tu cong cua dur an khi du diéu kién va duge bd
trf von theo quy dinh ctia phéap luat vé dau tur cong.

2. Truong hop von di tmg nhung chua sir dung hodc sur dung khong hét, chu
the duge ng von phai hoan tra ngay s6 von khéng ¢6 nhu cau sir dung cho Quy
Pau tu phat trién theo quy dinh.

II. THOT HAN HOAN TRA VON UNG

1. Bbi véi du 4n thude trach nhiém hoan tra ngén sach cap huyén: Cén cur thoi
gian hoan thanh du an duoc cép c6 thdm quyén phe duyét trong quyet dinh phé duyet
du an hodc quyét dinh didu chinh (néu c6) va tinh hinh thue té trién khai du 4n,
UBND Quén, Huyen Thi xa xdy dung phuong an hoan tra vén tmg, trong d6 cam
két 5 vé thoi gian hoan tra vén tmg cho timg du 4n.

2. Bbi véi du 4n duge hoan tra tir ngan sach Thanh phé: Thue hién theo du
toan thu, chi ngan sach hang nam ctia UBND Thanh pho.

3 Dbi v6i du én, nhiém vu GPMB du 4n d4u tu cong: Thuc hién theo ké hoach
von dau tu cong cia du an duge phé duyét.

III. TO CHUC THU'C HIEN THU HOI VON UNG

1. Lap ké hoach thu hdi von rng

a) P6i véi du an thude trach nhiém hoan tra vbn ctia chi dau tu:

Can ctr hop déng tmg von, phu luc hop dong ting von gitra Quy Dau tu phat
trién va chu dau tu; "Phuong 4n tmg va hoan tra von (g ctia chu dau tu; s6 du von
ng va tinh hinh trién khai thuc hién céc du 4n GPMB va xéy dung HTKT phuc vu
d4u gid QSDD, GPMB va xay dung HTKT khu dat dich vu, Phong Nghiép vu chu

dong lién hé phéi hop chu dau tur dé ngh1 xdy dung ké hoach hoan tra von tmg trong
du toan ngan sach cho nam tiép theo va diéu chinh, bd sung ké hoach hoan trd nim

t
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ké hoach (néu ¢6). Trude ngay 15/6 gui s liéu tong hop vé Phong Ké hoach - Tai
chinh (lan 1), trong do6 chét sb li¢u uge thuc hién dén ngay 30/6 va ca nim ké hoach,
dong thoi 1ap ké hoach thu hdi vén {mg nam tiép theo cho tirng du 4n cu thé,

Trudce ngay 31/12 nam ké hoach trén co s¢ tinh hinh g1a1 ngan ké hoach vén
va hoan tra von ung, Phong Nghlep VU ra soét tong hop, bdo céo tinh hinh thuc hién
ké hoach thu hdi vén tmg niam ké hoach va du kién kha ning thuc hién ké hoach
nam tlep theo, kip thdi béo cdo Lanh dao Quy ddng thoi giri Phong K& hoach -Tai
chinh (14n 2).

Trén co so s lidu,  bao cdo cua Phong Ngh1ep vy, Phong Ké hoach -Tai chinh
c6 trach nhiém ra soét, tong hop ké hoach thu hoi vén tng ctia céc du 4n GPMB va
xdy dung HTKT phuc vu d4u gia QSDB; GPMB va x4y dung HTKT khu dat dich
vu theo ting nién d9, bdo céo Lanh dao Quy phé duyét tong s6 ké hoach thu hdi
von tmg trong K& hoach hoat dong - Ké hoach tai chinh va 1a can ot giao chi tiéu
hoat dong hang nam cho phong Nghiép vu.

b) Péi véi du én thuge trach nhiém hoan tra tir ngan sach Thanh phé:

Phong Ké hoach -Tai chinh chu tri phéi hop véi Phong Nghiép vu tham muu
cho Lanh dao Quy, bao céo Lién nganh Thanh phd can dbi ngudn Ngén séch dé
hoan tra v6n cho Qu§ Dau tu phat trién hang nam.

¢) Béi v6i du 4n, nhiém vu GPMB du 4n dau tu cong:

Phong Ké hoach - Tai chinh phéi hop v6i Phong Nghiép vu tham muu cho
Léanh dao Quy, don doc Chu dau tu hoan tra vén tmg sau khi du 4n duoc b tri ké
hoach du tu cong.

2. Thue hién ké hoach thu hdi vén rng

Cin cir ké hoach thu hdi von ung duoc duyét; trén co sé chirc nang, nhiém
vu dugce giao, cac Phong chuyén mon, nghiép vu cht dong trién khai, thuc hién.

a) Phong Nghiép vu

- Cap nhét tinh hinh trién khai thuc hién, du bao, phén tich kha ning hoan
tra von tmg cua céc du 4n, chu dong dé xuét céc bién phap thu hdi vén tmg, t6 chirc
thuc hién cong tac thu hdi vén ung.

- Tham muu Lanh dao Qu¥ vin ban giri cac chu dau tu dé don dde hoan tra
von ung cho Qu¥ Dau tu phat trién theo ké hoach dugc giao.

- T6 chirc hop, 1am viée truc tiép vdi cac chu dau tu ¢6 kho khan vudng mac
trong cong tac hoan tra von ing cho Quy Pau tu phat trién.

- Lap ho so theo ddi cong ng, dbi chiéu véi Phong Ké hoach -Tai chinh.
b) Phong Ké hoach- Tai chinh

- Giam sét, don dbc, klem tra, danh gia thuc hién ké hoach cuia Phong Nghiép
vu trong cong tac thu hoi von tmg; dé xuét giai phap thuc hién.
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- Phéi hop v6i Phong Nghiép vu tong hop, theo ddi s tidn hoan tra von tmg
ctia chu dau tu cho cac du an 1am cin cit b4o céo Lanh dao Quy, Hoi dong quan ly
Quy dau tu phat trién, cac S nganh va UBND Thanh pho.

- Thong bao cho Phong Nghiép vu sau khi nhdn dugc tidn cua chu dau tu
hoan tra von mg cho cac du an.

Mue 3

pOI CHIEU SO LIEU, BAO CAO QUYET TOAN

1. POI CHIEU SO LIEU
1. Hang nam sau khi két thac nién do, Phong Nghiép vu d6n déc chi dau tu
lap doi chiéu so liéu cac du an img vbn theo quy dinh (Mau s6 10/QT-DCSL).

2. Phong Nghiép vu chu tri va phdi hop véi Phong Ké hoach -Tai chinh thye
hién doi chiéu sb liéu tmg von phuc vu cdng tac quyet toan dur an; doi chiéu cong
ng di véi cac du 4n thude trach nhiém hoan tra ngan sach cap huyén (Mau s6
11/QT-BCCN).

II. QUYET TOAN NIEN PQ

’ Hang nam sau kh1 két thac nién ch) nim ké hoac}n, can ¢t sd liéu Ung von va
d6i chicu so liéu Gmg von vdi cac chu dau tu, Phong Ke hoach tai chinh chu tri phoi
hop v6i Phong Nghiép vu tong hop quyét toan nién do dé bao cao S¢& Tai chinh.

IIL. LUU TRU HO SO, CHUNG TU* Viée luu trit ho so, chimg tir duoe
thuc hién theo quy dinh caa Phap luat va quy ché cong tac vén thu luu trit cua Quy
DPau tu phat trién.

Phan I
TO CHUC THU'C HIEN

. POI VOI LANH PAO QUY

1. Chi dao cong tac kiém soat tmg von, thu hoi tam tmg, thu hoi von tmg va quyét
toan von (mg hang nam dam bao ding quy dinh cua phap ludt va quy trinh nay.

2. Chiu tréch nhiém trude Hoi dong quén ly, UBND Thanh pho vé quan Iy
str dung nguodn von Quy phat trién dat uy thac qua Quy Dau tu phat trién theo cac
quy dinh hién hanh.

II. PHONG NGHIEP VU

1. Thyc hién kiém soat hd so tng vén, thu hdi tam Umg dam bao ding quy
dinh ctia phép luét va quy trinh nay.

2. Xay dung ké hoach thu héi vbn tmg hang nam, gui Ph(‘)ng\Ké hoach - Tai
chinh bao céo Lanh dao Quy phé duyét; Theo ddi va don doc thu hoi von ung theo
ké hoach.

o3 Kiém soét ky b(f) sung phu luc hop d(‘”mg g von dbi véi cac du 4n chuyén
tiép tir Quy Phat trién dat thanh pho Ha Noi (néu co). @({/
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4. Chu tri cong tac ra soat, cdp nhat phuong 4n Urng va hoan tra v6n g clia
chu dau tu bao cdo Lanh dao Quy.

a. Pho1 hop Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan thuc hién
bao céo tong hop s0 liéu img vbn, thu hoi vén tng, thu hoi du tam tmg dinh ky
hoic dot xuat, dé xuat giai phap thuc hién.

I1I. PHONG KE HOACH -TAI CHINH

1. Kiém tra hd so, chimng tir img von/ thu hdi tam Gng trinh Lanh dao Quy
xem Xxét phé duyét.

2. Chu tri, tdng hop sb liéu phuc vu cong tac xay dung ké hoach; cong tac
quyét toan von hang nim véi S& Tai chinh d& thu hdi vén tir Ngan sach Thanh phd.

3. Phéi hop thuc hién ke hoach; theo doi, tong hO’P béo céo theo dinh ky,
thang, quy, nam hodc dot xuAt theo yéu cau. Panh gia két qua, dé xudt giai phép
thure hién.

4. Phéi hop véi Phong Nghiép vu va don vi lién quan tham muu Lanh dao
Qu¥ c4c ndi dung quan ly ngudn von Quy phat trién dét Gy thac theo quy dinh.

IV. PHONG TO CHUC - HANH CHINH

Phéi hop véi cdc Phong Nghiép vu, Phong K& hoach - Tai chinh cép nhit,
theo d&i thoi gian xu ly céng viée theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy trinh nay, truong hop cac van ban
quy pham phap luat dan chiéu tai quy trinh nay dugc sira d6i, bd sung hozc thay
thé bang vin ban méi, viéc thuc hién dugce ap dung theo cac van ban madi duge ban
hanh. Truong hop c6 khé khén, vudng mac, cac td chirc, ca nhan lién quan phan
énh ve Phong Nghiép vu dé tdng hop béo cdo Tong Giam dbc xem xét, diéu chinh,
stra d1 bd sung cho phit hop./.
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PHU LUC SO 01
DANH MUC CAC MAU BIEU
(Kem theo Quyét dinh 56 1 96/0Db-0D TPT ngay 30/1 1/2023 ctia Quy Pdu tu phdt
trién thanh pho Ha Noi).

TT S6 mau biéu Tén mau/phu luc
1 | MAu sé 01/QT-GNHS Phiéu giao nhan ho so
2 | Ma3u sb 02/QT-BC Béo cdo (phong Nghiép vu)
3 |MAu s 03/QT-TTGN To trinh giai ngan (phong K& hoach Tai chinh)
4 | MB3u s 04/QT-PXLCV | Phiéu trinh xit Iy cong viée
5 | Mausb 05/QT-TT GiAy @2 nghi thanh toan von Gng
x A Glay s nghi thu hoi tam Gng
6 |Mau so 06a/QT-THIU (Déi voi phan tam vmng tai Quy Pau tw)
X Giy d& nghi thu hdi tam (mg
7 |Maus6 06b/QT-THTU | 55 s nndn tam vimg tai Kho bac NN)
x A Chimg tur chuyén tién
8 |baust GHQT-CICT (Qup Pau tu PT & Chil ddu tw)
9 | M3u s 08/QT-PAHTVU | Phuong 4n img vén va hoan tra von tng
10 |Phu luc s& 09/QT-MTK Th’u tu_c, h? S0 m& tai khoan theo doi thanh
toan tai Quy Pau tu
11 | Phu luc sé 09a/QT-MTK GAlay dzing'ky md tai khoan va dang ky mau
dau, chir ky
12 | Phu luc s6 09b/QT-MTK | Gidy d& nghi thay d6i mau dAu, chir ky
13 | MAu s6 10/QT-DCSL Déi chiéu sé lidu giai ngan Gmg von nam. ..
14 | Mau sé 11/QT-DCCN Péi chiéu cong no cac du 4n tmg von tai Quy
PDTPT
15 Céc bleu mau quy dinh ctia Nha nudec: Biéu mAu vé thanh toan; Béo céo
quyét todn vén thuc hién theo mau quy dinh hién hanh.

e



MAu s6 01/QT- GNHS

2

_ UBND THANH PHO HA NOI ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /GNHS/20..... Ha Noi, ngay......thdng ...... ndm......

PHIEU GIAO NHAN HO SO

g2 1) L O ————————
Chit AU W o

3 PTR IT (R L 1T 4 S ———————
Ngi dung L £ 111 1) S T

Danh muc hé so' giao nhén:

TT Tén hé so So, ky’htgzu,vngay Co quan ban | T n}h c{zat
thang nam hanh vin ban

2
3

T TR N L)

Ngay thang nam Ngay  thang nam
BEN GIAO — PD CHU PAU TU BEN NHAN - PHONG NGHIEP VU

NGUOI GIAO NGUOI NHAN CAN BO KIEM SOAT HO SO

Nguyén Vin A Nguyén Vin B Nguyén Viin C
(S6 PT xxxxxxX)

Noi nhan:

- Phbng‘NVf’KHTC; )
- Chu dau tu/BD chu dau tu.



Mau s 02/QT-BC

QUY DAU TU PHAT TRIEN TP, HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NGHIEP VU 2 Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ..... thang ..... ndm ...

BAO CAO
Noi dung: Thanh toan (tam urng/ thanh toan KLHT/ thu hdi tam ung) ...................
Tén du an: .
Chu dautu

Pai dién cha dz‘iu BIED <scarev s niis s v RSB aR R AR KRR R A s A SRR S
Kinh trinh:

- Téng giam dbc; '
- Ph6 Toéng giam doc phu trach

CaN clt KE ROACH VAN ..ottt
Xét dé nghi ctia Chu du tu (dai dién Chil GAU L) c.ucvveeevecieee s sessissinsaenans
Sau khi thdm tra hd so, Phong Nghiép vu 2 xin bdo céo, trinh LdIlh dao Qu¥ nhu sau:
I. Hd so phép Iy ctia du 4n:
1. Quyét dinh phé duyét du 4n (quyét dinh chi truong), Quyét dinh diéu chinh (néu c6).
2. Quyét dinh phé duyét du toan (béo céo kinh té k¥ thuat), Quyét dinh diéu chinh (néu co).
3. Hop ddng tmg von (hodc phuong an img vén va hoan tra von tmg).
4. Cac tai liéu khéc c6 lién quan.

Luu y: Trinh bay céc thong sé co ban nhu TMDT; Ngudn vén; Thoi gian thuc hién; Téng du toan
(bao cao KTKT) cu thé ctia du 4n.

I1. Hd so dé nghi thanh todn lAn nay:
1. Quyét dinh phé duyét du toan cta géi thau (néu o).
2. Quyét dinh phé duyét chi dinh thauw/ d4u thau.
3. Hop ddng; Phu luc hop dong (néu co).
4. Bao dam thuc hién hop ddng (néu c6); Béo lanh tam tmg (néu cb).

5. Bang xdc dinh gia tri khéi luong cong viée hoan thanh; Bang ké xéc dinh gid tri khéi luong
cong viéc bdi thuong, hd tro va TPC di thuc hién; Bién ban thanh 1y hop dbng (néu cb); Bién ban
ban giao mit bang (néu co)...

6. Liy ké sé da g1a1 ngan cua hang muc/ goi thau dé nghi thanh to4n 1dn nay dén ngay bao
céo (trong d6 chi tiét so da tam ung, thanh toan KLHT, thu hdi tam mg).

7. Gidy @& nghi thanh todn von, iy nhiém chi cta chu dAu tu (dai dién chu dau tu).
8. Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

Lueu y: Trinh bay cac thong sé co ban clia hang muc/ géi thau d& nghi thanh todn lan nay: gié tri du
todn dugc duyét, gia tri hop déng, gia tri KLHT dot nay, liy ké gi4 tri khoi lugng hoan thanh, 56
tién d& nghi giai ngan.

I11. Téng hop s6 liéu gidi ngin cia dy an:
1. Téng muc dau tu cla du an.
2. Téng sb vbn ky hop dong ing v6n/ phuong 4n tmg & hoan tra von tmg.



3. K& hoach vén nim cia du an.
- S6 vbn da giai ngan
- Sb vbn con chua giai ngan
4. Lity ké giai ngan cta du 4n dén ngay béo cdo
- 86 da thanh to4n:
- S6 du tam tng chua thu hoi:
IV. D2 xuit ciia Phong Nghiép vu:

Qua két qua thim tra hd so, Phong nghiép vu kinh de ngh1 Linh dao Quy xem xét, phé duyet
chép thuin tam (mg/ thanh toan KLHT/ thu hdi tam {mg (néu c6) chi phi xay lip/te vAn/GPMB..

cua du 4n nhu sau:
1. S6 tién d& nghi tam tmg/thanh toan KLHT/thu hdi tam tmg; Bang chit: ........coovcevvmveveen

2. D0N Vi thUl RUIONE: .ot s

%, SE B RBOR" oo 4. Tai Kho bac/ Ngan hang: .......c..ccveereerennnes
Nedy e Fusuedunass Ngay ...... e msoesl
TRUGNG PHONG CAN BQ KIEM SOAT

Ky, ghi rd ho tén) Ky, ghi rd ho tén)



Mau s 03/QT-TTGN

QUY DAU TU PHAT TRIEN THANH PHOHANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH - TAI CHINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
Ha Néi, ngay ..... thang..... nam.. ...
TO TRINH GIAI NGAN
Vé vige .........

Kinh trinh: Téng Gidm déc

11513 |« OO e T
JA (ST T T T E P EPETERE
Lanh dao phu trach........ccccoeennna:
Cén bo kiém tra hd sot............. :
Thoi SIA0 THAN KB SO: .vvvvvveeereeeessessssssssssseesisssmmmmmssssss s ssses :
Qua xem xét hd so, phong K& hoach - Tai chinh b4o céo nhu sau:
I. Thong tin chung cia dy an
- Téng mirc dau tu. ;I
- Tdng s6 von ky hop dong mg von/ Phuong én tmg & hoén tra von. :
- K& hoach vdn cho du an:......... , trong do: '
+ 86 vbn da giai ngan......... ..
+ 86 vbn con gidi ngan........
-Liiy ké giai ngan cta dyu 4n dén ngay béo cdo............ , trong d6 s6 du tam tmg........
- Nguén vbn; thoi gian thuc hién dy an.
- Céc thong tin khac
I1. Ho so' dé nghi thanh todn von tmg ky nay:
1. Théng tin hd so thanh toén von tng
- Gia tri phé duyét két qua LCNT; Gi4 tri du toan dugc phé dgyét/ phé duyét diéu chinh;
Gia tri hop dong/ phu luc hop dong (néu c6); Bao dam thuc hién hop dong (néu c6); Bao lanh tam
tmg (néu c6); Quyét dinh phé duyét phuong 4n dén bu GPMB; Bang xéac dinh GT KLHT.
- -Luy ké s6 da giai ngén cua hang muc dé nghi thanh toan dén ngay bdo cdo (trong d6 chi
tiét s da tam tng, thanh todn KLHT, thu hoi tam tmg). Trong d6 img von Quy phat trien dat
- Gié tri @ nghi tam (mg/ thanh toan/thu hoi tam tmg ky niy.
2. P& xuit ciia phong NV2
3. C4c thong tin khéc (néu c6)
IL P& nghi ciia phong KH-TC:
Céan cu hé so do Chu dAu tu cung clp va dé xuét ctia phong Nghiép vu 2, phong KHTC
kinh trinh Tong Giam dbc phé duyét tam Umg/thanh toan/thu hoi tam tmg chi phi xdy lap/tu
van/GPMB....cta du 4n nhu sau:
1. S6 tidn d& nghi tam tmg/ thanh toan KLHT/thu héi tam tmg; Bang chit: ....vcvvevrcvssccsscees v
2. DOM Vi thU BUEOTIEE «oeveiveeiieicecies e
3. S8 121 KROAN: oeeerevceerieeieeeeeeeeeeene 4. Tai Kho bac/ Ngan hang: ........cceeevvernecens \

TRUONG PHONG
(Ky, ghird ho tén)
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Mau sb 04/QT-PXLCV
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY PAUTU PHAT TRIEN THANH PHO HA NQI Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Ha Néi, ngay .... thang ... ... nam.....

PHIEU TRINH XU LY CONG VIEC

Kinh trinh :
- Tong Giam déc;
- Ph6 Tdng Giam dbc phu trach
Tén Du én:
Chu dau tu:
Pai dién chu dau tu:
Phong Nghiép vu..... Phong K¢é hoach — Tai chinh
Ngay thang nhan hd sot.......ovveeeeenn. Ngay thang nhén bio cdo ctia Phong Nghiép
Ngay thang chuyén phong K& hoach — Tai TR asmmmmrmimn mm mamn s s m i e o i i 5 458 AR RS
chinh:. .o Nody-thing Bk memassipecssmmoms
N1 dosig teinhs ... ..o 00 i aveseieess Y kién Kiém tras......oeevveeeiiiieeeeeinen

.....................................................................................................

....................................................................................................

......................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................
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Mau s6 05/QT-TT
Chii dAu tw/Pai dign CPT: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S0 teeee e Poc ldp - Tw do - Hanh phic
GIAY DE NGHI THANH TOAN VON U\IG

Kinh gui: Quy Piu tw phit trién Thanh pho Ha Noi
12 11 - —————————eesee—_ L T
Chu dal; tu/Ban QLDA ...................... r.na scr).DVSDNé”
S tai khoan cta Chu déu tur Tai Quy Dau tu phat trién thanh o 2T, (] R ———
Can cir quyét dinh phe duyét dy toan Y F ngdy ..... thang .....ndm .......
Can cir hop dong 1 I ngdy .....thang .....ndm.......
Canclr bang xé4c dinh gié tri KLHT de nghi thanh toan 6 ....ngay......thang.......... nam.........
Luy ké gid tri khéi luong nghlem thu ciia hang myc dé nghj thanh PORR cscmssmsssmaite dong
So du tam {mg ctia hang muc dé nghj thanh toan:.............. dong

Sé tién dé nghi: Tam tmg | Thanh toan Theo bang dudi day (Khung nao khong sir dung thi gach chéo)

Thude n%uon vén: ‘Quy phat trién dat Uy thac qua Quy Dau tu phét trién.

Thudc ké hoach vEN NAM:.......evwerermieriseisseisseieiseiaee i
DPon vi: dong
S luy ké da thanh toan cifl A
Du todn dwge duy@t | tir khoi cong dén cubi ky S0 de nghj tam img, thanh fodn
s e g khéi lugng hoan thanh ky nay
N6i dun hodc gia tri tring trude (gdbm ca cho vay (gbm cd thu bty g
ot dung thau hoiic gid tri __ tamimg)
hgpdong Vo:utégng Vén NN | Véntrong nuée | Vén NN
(1)Ung von dé tam (ng/TT
KLHT hodc (2) Thu héi tam
img Ghi tén cong viée, hang
muc hodc hop dong dé nghi
{mg v6n
Cong

Tong s tién d& nghi tmg vén/ thu héi tam (mg bing sb:

Trong d6: - Thu hdi tam ing (Bang 15) HE TP PP R RRCLILE
+ Von trong nudc (bang so) ...............................................
+ Vén ngoai nude (bing 1 P
- Thué g1a tn gia ting
- Chuyen tién bao hanh (bang so)
- Sb tra don v1 thu hudng (bang B B nmmssessmesmsnssn S NI TS
Von trong nude (bang so) ...............................................
Vén ngoai nudc (DANE S8 )i +vvvnumnnrnrassssensanssesniassnasssnsisianson
T80 ATt Vi thy BIIOMB: .. eesnmnnssiosrisnaissenrsnssstosssssusmsssmisesanrisesssanssmsanssssestasiadssereruneinsesssnn

S tai kKhoan dom vi thu hUONE: ...ovvveeerieiieiieiiiiiniiee e y £ O
. .. ,ngay .....thang .....nam ....
Ke todn trudng Chii diu tu/Pai dlg:n cha dau tir
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 3 ho tén va dong da)

e



PHAN GHI
Ngay nhan Gidy dé ngh1 thanh toan vén (g
Quy Pau tu phét trién chp nhan

(Khung nao khéng str dung thi gach chéo

8

.....................

LTam ing |

CUA QUY PAU TU PHAT TRIEN TP. HA NOI

Thanh toan:! theo ndi dung sau:

>J )

[ Noi dun ng

Tong sb

Don vi: déng

| Vén trong nwéc

K N . -
Von ngoai nwée "

S6 vén chip nhin:

+MUsa ; tiéu muc..,

.....

+ Muc........ ; tiéu muc......

tteu muc..

Trong do

+ S6 thu hdi tam (mg;

Céc nam trude:

Nim nay:

+ Thué gi4 tr gia ting

...............................

+S0 tra don vi thy huéng:

S6 tra don vi thu hudng
bang chit:

......................................................

........................................................................................

............................................................................

Ngay thing ndm
Can bd kiém so4t
(Ky, ho tén)

Ngay thdng ndm

Truwéng phong Nghiép vu

(KY, ho tén)

....................................

Ké toan trudng
(Ky, ho tén)

.....................................................................................................................

............................

Ngay thang ndm
Tong Giam déc
(Ky, ho tén, doéng dau)



Khéng ghi vao khu virc Mau so: 06anT-THTU
GIAY PE NGHI THU HOI TAM UNG Sé:..... Nam nghn sach:......
Tam tmg sang thye chi  Un[TJrudc chua di didu kién PKTT sang tng truée da PKTT ]
0 T G PO PORN
Chit GBI BRIV v savmmmstssmmsm i
AR s anm s Tai Quy DAu tur phat tridn:........ocoveerriiriveerinnss
M2 CTMT, DA ...coouveee. SO BT iR s
Cin cir gidy dé nghj thanh toan vén sb:.................. DAY ... eteeeeiieeee e e
Vi 30 i tAr g GO QAN ¢ convinuumsioss s smns s S s s S T TR ey
Dé& nghj Quy Diu tu phat trién Thanh phd Ha Ngi thanh toén dé thu hdi sb tién datam ¢}  /img truéc chua di PKT]  /img 0
trude dit DKTT theo chi tiét sau:
% _ r
.. Ma Mi Ma Mi Nim | SO dir tam ung/ Sé ad nghi 55 Quy })iu a )
STT N¢i dung b nguon KHY Goz tt thank {0k phat trien
NDKT churong ngi‘mh KT NSNN g truoc ann toan Chép thu‘.jn
Tong chng
TonE sl Uen B0 BRI s s svcinmninsisisi siammiiasasssmbanmmisnensinss i ssh b anh EHASRAS Fotmomdsh Ambanaen n et raes
Ngay....... thang...... ndm........
K& toan trwéng Lanh dao don vi
PHAN DO QUY PAU TU PHAT TRIEN GHI
SO AN GHT DANG CHI: oo+t et e ettt
Ngiay thang nam Ngay thidng nim Ngay thang ndm  Ngidy thdng nam
Can b{ kiém soat Trudng phong NV Keé toan trudng Tong giam dbc #
/

o
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Khéng ghi vao khu vire nay

GIAY DE NGHI THU HOI TAM UNG

Mau sb: 06b/QT-THTU

Tam (mg sang thyc chi  Un[Jrudc chua da diéu kign DKTT sang (ng truée di DKTT O

0 - P PP PSS PP PP PP PP PPPEEREPPPR
Chit AU T e eeeeiiieeaee e e e e kYA 2 L
TR RO s o v vse s el Tai KBNN:.........

M3 CTMT, DA et SOCKE HBTH csmvmimissnsismsmovmresmrs
Can clt gidy d& nghj thanh todn VBN 585 MBAY creveenismisisssmssssssses s

Va 56 dur tam (g o8 AU AN ..eeeviiereieeereeee e

D& nghi Kho bac Nha nuée Thanh phé Ha Noi thanh toan dé thu hdi s6 tién da tam (mg[] /img trude chua dd DKTT []/img truce

d0 DKTT theo chi tiét sau:

. I rs - A
. Mi i M .- Nim | Sbdwtgmimg | S6adngnj |>°Qu9Pou
STT Néi dung - nguon KHV " P anbitoh tu phét trién
NDKT WONg | hoanh KT | NSNN g 041 1 chép thufin
Téng cdng

Téng sé tién ghi BANE CRIE cosssisisussninsissinssissssssissssnssssssstasssassssuassssenssisssnssssassisassenssmssss nsssess

K& todn trudémg

théng....... 7511 ; P
Lanh dao don vi

PHAN DO QUY PAU TU PHAT TRIEN GHI

S8 i8N ghi BANG CHIE: oceevv oo

Ngay thang nidm Ngay thiang nim Ngay thang ndm
Cién b kiem soat Trudng phong NV Ké todn truéng

Ngay thidng nam
Tong gidm dbe

PHAN KHO BAC NHA NUOC GHI

Ké toan Ké toan truéng Giam déc KBNN

PHAN KBNN GHI
WO TR ssesomsaiasssmmsimamsies

C0 TK: corsorsusassssrsasmesparsonsassensanssssmssiansnss

Ma BBHC....
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Khéng ghi vao Mau s6 07/QT-CTCT
khu vuc nay
CHUNG TU CHUYEN TIEN
Lap ngay ..... thang...... nam .....
DR VEER BN vosisvsessssenusnisnasmensiurssrsesvmornanummmunnarusaonnsasaas s asiss98
5 1o X0 1L TR U e RO —.
T KROAN: +vvveeeviieeviieeeeei e Tai Quy PAu tu phat trién thanh phé Ha Ngi

Ngudn vén: Quy phat trién dit iy thac qua Quy du tu phét trién

.............................................................................................

Noi dung @rng von Nién dj NS S tién
1) (2) 3)
Noi dung:
Duw an:
Téng cong
Thng s6 tidn ghi bANG Chif: ..eoveerieriiiiiieiiiiierereeens /. _
Do v BTN s mrsasssessivm QUY PTPT GHI
(5 IR T 11 3 S — .Ng e
TAERROANT . vvrermmomacosmmummin s ainmame ms/s s S5 bA SV et O oocuanammencmamnaems
Tai Kho bac Nha nudc (Ngan hang): ..........coooeiiiinnn
PON VI TRA TIEN QUY PAU TU PHAT TREN THANH PHO HA NQI
Ngay.....thdng.....ndm ..... (Dé nghi Kho bac nha nuwée Ha Noi thanh todn UNC nay
tir tai khodn s6 3761.0.1089540.91055)
Ngay...... Thang.....nam ......
Ké toan trwémg Chii tai khoin K& toan trudmg Chii tai khodn







1 Mau s 08/QT-PAHTVU

UY BAN NHAN DAN TP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN ........ Doc 1ap — Tu do — Hanh phiuc

Ha N¢i, ngay ........ thang ..... nam.....

PHUONG AN
UNG VON VA HOAN TRA VON UNG

TENAR I s uansssmmmmrmas i s Erve TR SRS W ReRes 1 TP s T

Kinh giri: Quy Pau tu phat trién TP. Ha Noi.

Cac can cir phap ly:

- Quyét dinh phé duyét du an/Phé duyét chi truong dau tu/ phé duyét thuc hién
cong tac GPMB;

- Quyét dinh giao nhiém vu thuc hién dy an/ thuc hién cong tic GPMB;

- Quyét dinh phé duyét du toan;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach vén;

- Cac Quyét dinh, van ban khac (néu cb).

Pé dam bao tién dd trién khai thuc hién du an/thuc hién GPMB du 4an.....,

UBND Quéan/ Huyén/Thi xa....... lap phuong 4n tng vén va hoan tra vén tng nhu
sau:
LPHUONG AN UNG VON
1.Téng mirc dau tu ctia du 4n
2. Tdng nhu cau tmg vén cho du 4n
3. S6 vrén,dﬁ tng cho du an dén thoi diém béo céo (néu cd) ghi rd co quan g
von; SO von dé nghi ung
4. Ké hoach tmg vén nam xay dung phwong én.
5. Thoi gian thuc hién du éan
ILPHUONG AN HOAN TRA
1.Ngudn v6n hoan tra:
a) Déi voi von tng dé thyue hién dy an giai phong mat bang va dau tu xdy dung
ha ’téng ky thudt cac khu dat dau gia quyén st dung dat: Ngén sach céac cap (:l"héinh
pho va quén, huyén, thi x&) bd tri Ngan sach trong du toan chi dau tu phat trién cua

ngan sach dia phuong hang nam dé hoan tra kinh phi di @ng cho Qu§ Pau tu phat
trién. Xac dinh 1 cu thé s6 tién thu dugc dé 1am can cir hoan tra.
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b) DPéi véi vén ung dé thuc hién du 4n giai phong mat bang va dau tu xay dung
cac khu dét dich vu: UBND cap huyén bd tri ngén sach (thu tlen st dung dat cac hd
dan phai ndp khi nhan dat dich vu, thu tir nguon dau gia va nguon thu khéac theo cac
chi dao, huéng dan cua cap co tham quyen) dé hoan tra von da ung cho Quy Pau tu
phat trién. Xéc dmh rd cu thé sd tién thu dugc dé 1am can cr hoan tra.

¢) Béi voi vén tmg dé thuc hién du én dau tu xdy dung cac khu dat tai dinh cu,
nha tai dinh cu dé tao 1ap quy nha, dat phuc vu tai dinh cu cho nguoi bi thu h01 dat:
Hang nam, trén co s¢ sO von da ting cua du an, UBND Quéan/ Huyén/ Thi xa phdi hop
voi Quy PAiu tu va cac Pon vi ¢6 lién quan dé nghi UBND Thanh phd dé hoan tra s6
von di ung cho Quy Péu tu theo quy dinh.

d) Béi voi von ung dé thyc hién viéc boi thuong, g1a1 phong mat bang, tao quy
d4t khi Nha nuéc thu h01 d4t theo quy hoach dugc cdp c6 thim quyén phé duyét:
Hang nam, trén co s& sd von da tmg ctia du 4n, UBND Quan/ Huyén/ Thi xa phoéi hop
voi Quy Piu tu va cac Pon vi ¢6 lién quan d& nghi UBND Thanh phd dé hoan tra so
von da v ung cho Quy Pau tu theo quy dinh.

d) Péi voéi von ing thyc hién dy an, nhiém vu GPMB duy an dau tu cong: Hang
nam, trén co s& sd von da tng cta du an, UBND Quén/ Huyén/ Thi xa ph(n hop voi
Quy Pau tu va cac Pon vi ¢6 lién quan de nghi UBND Thanh phd b tri vén cho du
an trong K& hoach dau tu cong hang nam dé hoan tra Quy Pau tu theo quy dmh

Sau khi du an dugc bé tri vén dau tu cong, cén clr vao s tién tng von tir Quy,
thoi han ing va phuong an hoan tra vén g cho Quy Péu tu, T6 chirc nhan img von
(UBND céc quén, huyén) c6 trach nhiém phdi hop voi Chu dau tu dy an lap hd so gu:
Kho bac nha nude dé lam tha tuc hoan trd von ung cho Qu¥y Pau tu, dam bao viée
hoan tra von tmg cho Quy Pau tu theo ding thdi han va phuong an hoan tra da dugc
cép c6 tham quyén phé duyét.

2. Trudng hop vén da ung nhung khéng str dung hodc stt dung khong hét, chu
dau tu phai hoan tra cho Quy Dau tu phat trién theo quy dinh.

3. Du kién thoi gian, mic v6n hoan tra:

- Thoit gian hoan tra:

a) Déi v6i von tmg dé thuc hién du an g1a1 phong mat bang va dau tu xay dung
ha ting k¥ thuét cac khu dat du gia quyén st dung dét: Can ctr thoi gian hoan thanh
du 4n duoc cip c6 thdm quyén phé duyét trong quyet dinh phé duyét du an hoac quyét
dinh diéu chinh (néu €6) va tinh hinh thuc té trlen khai du 4an, Chu dau tu xay dung
phuong én hoan tra von tng, trong dé cam két rd vé thoi gian hoan tra vén tmg cho du
an.

b) Péi véi von ting dé thuc hién du 4n giai phong mat bang va dau tu xdy dung
céc khu dat dich vu: Can cur thoi gian hoan thanh du an dugc cap c6 tham quyen phé
duyét trong quyet dinh phé duyét du an hodc quyet dinh diéu chinh (neu ¢d) va tinh
hinh thyc té tr1en khai du an, Chu dau tur xay dung phuong &n hoan tra von ung, trong
d6 cam két rd vé thoi gian hoan tra von tmg cho du 4n.
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¢) Péi véi von ting dé thuc hién du an dau tur x4y dung cac khu dét tai dinh cu,
nha tai dinh cur dé tao 18p quy nha, d4t phuc vu tai dinh cu cho ngudi bi thu hoi dat:
Ngén sach Thanh pho bd tri du toan nim sau dé hoan tra vén img nam trude.

d) Béi véi vén tmg dé thuc hién viée bdi thudng, giai phong mat bang, tao quy
d4t khi Nha nude thu hdi dit theo quy hoach duoc cip co thAm quyén phé duyét:
Ngén sach Thanh pho bd tri du todn nim sau dé hoan tra vén trng nam trude.

d) Péi véi vén ung thuc hién du an, nhiém vu GPMB du an dau tu cong: Ngay
sau khi Dy 4n dugc bd tri von trong K& hoach dau tu cong.

- Mttc vén hoan tra: Hoan tra theo sb von da ung thuce té tai Qu¥ Pau tu phat
trién.

III. CAM KET CUA CHU PAU TU

UBND Quén/Huyén/Thi X4 chiu trach nhiém toan dién vé viéc tng vén, str dung
va hoan tra vn da ing cho Qu¥ Dau tu, cu thé nhu sau:

1. Tiép nhén va str dung vén tng ding muc dich, dung déi tugng, ¢6 hiéu qua va
chép hanh dung quy dinh ctia Nha nuée vé ché d6 quan 1y tai chinh d6i véi s6 von da
duoc ung.

2. Chiu trach nhiém toan dién trude phap luat va UBND Thanh phé vé tinh chinh
xéc, hop phap cta khéi lugng thuc hién, gia tri thanh toan theo cac chinh séch quy
dinh hién hanh. BPam bao tinh chinh xéc, trung thuc, hop phép cua ) liéu, tai liéu
cung cap

3. Chiu su kiém tra cia Quy vé tinh hinh sir dung vén tng, coO trach nhi€ém cung
cép hd so, tai liéu thong tin ¢6 lién quan dé phuc vu cong tac kiém soat thanh toan
von ung.

4. Thyuc hién hoan tra vén tmg cho Quy Pau tu phat trién ding thoi gian va day
du s tién da tmg. Trudong hop dén han hoan tra vén tmg cho Quy Pau tu phat trién
ma UBND Quén/Huyén/Thi xi chua thu di tir cdc t6 chire, c4 nhin thi UBND
Quan/Huyén/Thi x& c6 trach nhiém trich tur nguén NS Quéan/Huyén/Thi x& hoan tra
theo diing quy dinh (d6i v&i cac du an du gia QSD dat/ du 4n giao dat dich vu).

5. C6 trach nhiém khén truong thuc hién thu hdi tam tng theo quy dinh cia Bo
Tai chinh.

6. Chiu trach nhiém trudc phap luat va UBND Thanh phd khi khéng thuc hién
dutng cac ndi dung theo phuong 4n ting vén va hoan tra vén vay néu trén.

7. Truomg hop c6 su thay ddi nguoi dai dién hop phap cta minh thi nguorl ké

nhiém c6 trach nhiém ké thira toan bo khoan vén tng ciing nhu cam két ma ngudi dai
dién hop phap trude d6 da cam két.

PON VI PUQC GIAO THU'C HIEN CHU TICH UBND QUAN, HUYEN HOAC
TTPT QUY PAT, BAN QLDA... CHU PAU TU
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng ddu)






15 Mau s6 09/QT-MTK

THU TUC, HO SO MG TAI KHOAN THEO DOL UNG VON TAI QUY PAU
TU PHAT TRIEN THANH PHO HA NOI

P& phuc vu cho viéc kiém soat tmg vén, Chii dau tu thye hién mé tai khoan mg
vén tai Quy DAu tu phat trien cho timg du 4n de theo doi quan ly

L. Hd so mé tai khoan, thay ddi miu dau chir ky:
1. Hd so mé tai khodn bao gdm:
- Cong van dé nghi m& tai khoan (01 ban chinh);

- Gidy dang ky md tai khoan va mdu dau chit ky (MAu sb 092/QT-MTK): Lap 03
bin cho mdi du 4n (03 ban goc);

- Quyét dinh phé duyét ké hoach ung von clia cép c6 thim quyén (01 ban photo);

5 Quyét dinh thanh 1&p cta don vi, Quyét dinh giao nhiém vu Chu dau tu hoic
Quyét dinh phé duyét dy 4n (01 ban sao cong chimg);

- Quyét dinh bd nhiém thi truéng don vi/chu tai khoan (01 ban sao cong ching);

- Quyét dinh bd nhiém ké toan trudng hoge van ban bé nhiém/giao nhiém vu ké
toan trudng hodc phan cong phu trach ke toan (01 ban sao cong chirng);

- Gidy chimg nhan ding ky ma s6 DVQHNS ctia Chu dau tu (01 ban photo)

- Gidy dang ky tai khoan thanh toan tai Kho bac Nha nuée hodc céc to chire tin
dung (Ban photo néu co).

2. Hb so thay d6i mau diu chir ky:

- Cong van d& nghi thay ddi miu dau chit ky (01 ban chinh).

- Gihy d& nghi thay dbi mAu déu chit ky (Mau s6 09b/QT-MTK): (03 ban gbc);
- Hd so phap 1y lién quan dén ndi dung dé nghi thay d6i.

IL. Noi dung chi tiét hé so m& tai khoan, thay d6i miu ddu chir ky:

1. Gidy ding ky mé tai khodn va mau diu, chi ky (Mdu s6 09.a/QT-MTK)
1.1 Nguyén tic

- Giy dang ky mé tai khoan va mau dau, chit ky dugc 1p thanh 03 ban va ghi day
du céc nodi dung thong tin quy dinh trén mau; do Chu tai khoan ky tén va dong dau
(Qu§ PAu tu phat trién tra Chu dau tw md tai khoan 01 ban).

- Gidy dang ky mo tai khoan va mau déu, chit ky di dang ky voi Quf Pau tu
phat trién c6 gid tri ké tir ngay dang ky dén khi Chi dau tr dang ky lai méu dau, chit
ky (gui Quy Pau tu Gidy dé nghi thay ddi mau dau, chit ky) hoic tit todn tai khoan,
ngimng giao dich tai Quy Dau tu phét trién.
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1.2. Mét sé quy dinh cu thé
a. Vé chir ky

Chit ky thir nhit: 13 chiy ky clia Chu tai khoan (hosc ngudi duoc uy quyén lam
Chu tai khoan) va nguoi duge uy quyén ky thay Chu tai khoan,

tai khoan, hoic chi ky cta nguoi duoc uy quyén 1am Chg tai khoan theo quy dinh
cua Phép Jut.

- Chit ky cta nguoi duge Uy quyén ky thay Chu tai khoan dugc ghi trong Gidy
ddng ky mé tai khoan va mau dau, chit ky:

+ Truong hop Thu truong don vi uy quyén cho cdp phé lam Chu tai khoan,
nguoi duge uy quyén ky thay 1a Thy truéng don vi cip dudi phu trach cong téc quan
ly tai chinh,

Chir ky thiz hai: 1a chit ky cua Ké toan trudéng hodc phu trach ké toan ctia don vi

A

va nguoi duoc ty quyeén ky thay K& toan trueong hodc phu trach ké toan,

tén, chirc vu cua nguoi dang ky chir ky.

- Trén Giay ding ky st dung tai khoan va miy dau, mau chit ky cin ghi 18 ho,

b. Vé mau déu

- Méu déu ding ky giao dich v6i Quy Pau tw 13 d4u da dang ky tai co quan cong

-

an, dugc déng thanh haj (02) dau rd nét.

tur noi don vi mé tai khoan giao dich.
c. Mot sé quy dinh khdc can lieu y
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- D4u ciia don vi, to chure trén chimg tr phai pht hop véi mau d4u con gia tri da
dang ky tai Quy Dau tu.
- Sau khi ky vao chitc danh Chu tai khoan tai ndi dung ... ngay .. . thang ..

nam... Chu tai khoan”, Chu tai khoan phai ghi 15 ho, t€n bang muc thu'cmg (hoac dong
diu khic tén Chu tai khoan) va dong dAu ctia don vi, t6 chiec.

2. Gidy dé nghi thay déi mau ddu, chi ky

- Khi thay dbi ngudi ky chir ky tha nhét, hodc ngudi ky chir ky thtt hai, tén don
vi (nhung khong thay d6i mau dau) hodc thay dbi mau dau: don vi, t6 chirc c6 tai
khoan tai Quy Pau tu lap G1ay dé nghi thay dbi chit ky, tén don vi hodc mau dau
(Mau 56 09.b/QT-MTK) gri Quy Pau tu noi giao dich.

- S8 ban lap va gui Quy Pau tu trong tu nhu Gidy dang ky m¢ tai khoan va mau
dau, chir ky.
3. Quyét dinh thanh Idp don vi ( Gidy chiing thuc thanh Idp don vi)

Céc don vi gui ban sao Quyét dinh (hodc Gidy ching thuc) thanh 1ap don vi khi
lan dAu tién mé tai khoan tai Quy Dau tu.

(Ban sao phai dugc cong chimmg hodc do co quan cap trén truc tiép quan Iy don
vi xdc nhdn).

4. Vin ban bo nhiém chive vu ciia Chu tai khoan, K@ todn truéng

- Khi m¢ tai khoan tai Quy Dau tu, cac don vi, t chirc gui ban sao van ban b
nhiém chirc vu cua Chu tai khoan, K& toan truong (Phu trach ké toan) .

- Truong hop Thu trudng don vi khong truc tlep lam Chu tai khoan, uy quyen
cho cap phé 1am Chu tai khoan thi phai ¢6 Vén ban Uy quyen cho nguoi thay thé va
ban sao Van ban bd nhiém/phan céng chitc vu ciia ngudi dugc iy quyen. Truong hop
don vi khong co K& toan trudng (hodc Phu trach ké toan), cong viéc ké toan giao cho
can bd chuyén moén kiém nhiém thi don vi phai g vén ban giao nhiém vu cta Ké
toan trudong (hoac Phu trach ké toan) cho cén b kiém nhiém.

- Trudmg hop ¢6 Van ban bd nhiém lai chirc vu cua nguoi dang dang ky Chu tai
khoan, cua Ké toan trudng hodc c¢6 van ban phan cdng lai cho nguoi phu trach ké
todn, cac don vi, t6 chirc phai gui Quy Pau tu phat trién noi giao dich cac van ban bo
nhiém hodc phén cong lai. Quy Dau tu phat trién khong chiu trach nhiém theo ddi
thoi han bd nhiém céc chirc danh nay.

III. Phwong thirc va thoi han giai quyét hd so m& tai khoan, thay dbi miu
diu chir ky tai Quy Pau tw
Phong Ké hoach -Tai chinh tiép nhan hd so mo tai khoan du diéu kién ctia chu

dau tu g theo danh muc quy dinh. Lap Phiéu giao nhén hd so (Mau s6 01/QT-
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GNHS); Vin thu Phong ¢6 trach nhiém trinh 1anh dao Phong phé duyét chi dao va
chuyén hd so dn can bd nghiép vu ngay dé thue hién kiém soat hd so theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh thu tuc giao nhén hd so, phong K& hoach tai chinh ¢4 trach
nhiém lwu 01 ban; cha dau tu 01 ban; scan Phiéu giao nhéan hd so gt dén Téng giam
déc, Trudéng phong, Phé truéng phong phu trach; phong T4 chirc - Hanh chinh 01 ban

2

dé cap nhat, theo ddi, tong hop két qua xur ly hé so, cong viée theo quy dinh.

- Truong hc_yp~h6 so chua diy du, khéng hop 1€, Phong Ké hoach tai chinh tr3 lai
ho so va huéng din don vi hoan thién hé so theo danh muc quy dinh tai quy trinh
nay.

- Thoi gian xem xét, giai quyét mé tai khoan, thay d6i miu ddu chir ky 1a 01
ngay lam viéc ké tir ngay phong Ké hoach - tai chinh nhén duge ho so day du, hop 1&
ctia don vi, t6 chire.

Sau khi hoan thanh thy tuc, Phong K& hoach tai chinh ¢6 trach nhiém gt cho

chii dau tur 01 ban; Phong Nghiép vu 01 ban va luu tai Phong Ké hoach tai chinh 01
ban.



19 Mau sb 09.2/QT-MTK

GIAY PANG KY MO TAI KHOAN VA PANG KY MAU DAU, CHU KY
[] Pang ky méi [] Pang ky bé sung M3 s6 hd $0%..cevvennnne

Kinh giri: Quy DAu tu phat trién Thanh phé Ha Noi

TR AOIY W1 i i w6 96550 10 6 SEBOVEH EOBERES BN BEFawn s Ma DVQHNS.:.........
Quyét dinh thanh 1ap L T Do o qUan: s ses seusus « CAp NEAY: .vvevvvvnnns
TE GO GRS OB IBINE w5556 5455 AU RS SS s sc st
Ho va tén Chil tai KhOan: .....c.vvvvriiiiiiiiiiiieniiniii s
Vin ban bd nhiém: S6.....ccevvevereeencs ngay/thang/mam ..........cceveenee e m—
B0 181, T8 ORI AETIIN, cvcvwsamsvnsossesmmcsussmsssssasesnensmsmesssnsene s S SHRRIR SRS 33 S SN A1
Vin ban bd nhiém: Sé.......cccevvvrnnn. R RGTIEBHGIEINL .oovsesissssssssssmsmmsssssmansanemensss

Yéu cAu mé tai khoan tai Quy Pau tu phat trién Thanh phd Ha Noi.

Mau dau, mau chir ky:

CHU KY THU NHAT CHU KY THU HAI
Mau chit ky s6 (1) va (2) ciia ngudi ky chir thir | Mau chit ky s6 (1) va (2) cia ngudi ky chit thi
nhét phai giéng nhau hai phai giéng nhau
(01 Chi tai khodn va 03 nguoi dugc iy quyén) | (01 Ké todn trucng va 02 ngudi dugc iy quyén)
Chi tai khodn K¢é toan truéng
Ho tén:............. | [P—— | 3 10§ (i S r— |
CHTE Vil e - S— D vennnanas
Negwoi dwgce uy quyén Negwoi dwge dy quyén
1 g <10 PP : - Ho tén:.....cccenn.  [R—
Chirc vu:.......... 2 ecommasessa Chtts YU 7 S
Negwoi duge iy quyén Negwoi dwge iy quyén
Ho tén:....ccoen. P —— Ho 160 emssmsies | I
Chile Y s 5| S— Chtre vu........... S
Ngwoi dwge iy quyén
He ten:. oveness |
Chite Viliao. S
Mau dau: (1) 2)

] o

=)
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PE NGHI PANG KY ST7 DUNG TAI KHOAN:

v e, NEAY ... thing ... ... nam...
Chi tai khoan
(K, ghi ¥é ho tén va dong dau)

PHAN DANH CHO QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO GHI
Qu¥ Pau tu phat trién dong y theo yéu cau dian
Ngay tai khoan bt diu c6 hiéu Iuc:
Da kiém soat day du hd so theo quy dinh.

g ky sir dung tai khoan cta don vi:

DUYETY
................ » NEAY........thdng.......ndm ...

KE TOAN TRUGNG TONG GIAM POC



21 Mau s6 09.b/QT-MTK

GIAY PE NGHI THAY POI MAU DAU, CHU KY

] Pang ky mdi ] Pang ky bd sung M3 s6 hd 50%..ueeennnnn.
Kinh giri: Quy Pau tu phét trién Thanh phd Ha Noi
TEN Q0N Vit ceiiiiiiiieinrinererenessecennessnansssnsssnasnss ME DVOQHNS:..coveues
Quyét dinh thanh lap T H Do co quan: ............ CAp NEAY: vvvevvrennn
Tén co quan ORI EIBI xissossssonsormamssenmmasmssuemssmsserssonn smemanasesneess i HAITIS PRI ALFSSHAS ST
Ho va tén Chil tAl KhofN: .. .ves sossmsmmomssesvas vomun anmanomemans ssnun snaws vossssssaasisos
Vin ban bd nhiém: S....c.vvevvererens ngay/thang/Mam ........cccccvvvemiinieeienieniiniiein
P2 MR 70011 Bt 1 PR RTIE S ——————
Vin ban bd nhidm: SO......cccccevvevnen. el BN MBI oo ovedmamsmmomonmm s asen
L Ol thatyt OIS « .o s svicws i s s s s ST
MAu d4u, miu chir ky:

CHU KY THU NHAT CHU KY THU HAI

Mau chit ky s6 (1) va (2) clia ngudi ky chir thir
nhét phai giéng nhau
(01 Chu tai khoan va 03 nguoi duoc uy quyén)

Mau chir ky s6 (1) va (2) ctia ngudi ky chit thir
hai phai giéng nhau

(01 Ké todn trucmg va 02 nguoi dige iy quyén)

Cha tai khoan Ké toan truéng

HoAPm s | Ho tén:.............  EP—
Chtc vu:.......... i 2vieeanns
Nguwoi dwgc uy quyén Ngwoi duoe iy quyén

Ho tén:............. | N Ho et IO
Chite v ssnss . S— Chuc vu........... 7 A—
Nguwdi dwoe iy quyén Nguwoi dwge uy quyén

Ho tén:............. | — Ho tén:............. | S
Chilte Vilssssess - — Chilte Vi s v S—

Mau dau:

)
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THAY POINAY AP DUNG CHO TAT KHOAN:

STT Tén dw 4n S6 tai khoan
| Duan A
2 Du 4an B

won v vos 1505 WQED vuna thang
Chii tai khoan
(K, ghi vé ho tén va dong dau)

PHAN DANH CHO QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO HN GHI
Quy Dau tu phat trién ddng ¥ theo yéu ciu thay d6i mau déu
Ngay tai khoan bét ddu ¢6 hiéu lue:

D3 kiém soat day du hd so theo quy dinh

, chit ky cua don vi:

DUYET Y

.................. s DEAY e rocrrinsans tHENG. ... HiliN
KE TOAN TRUONG TONG GIAM POC

.....

QUY PAU TU PHAT TRIEN TP



Tén dy 4n dau tu:
Chii dau tu:

Quyet dinh dau tu dugce duyét (sb, ngay, thang, nam):
Ngudn von Quy phat trién dat ty thac qua Quy Pau tu phat trién

23

POI CHIEU SO LIEU GIAI NGAN UNG VON NAM.........

Ma du 4n dau tu:

Mau s6 10/QT-DCSL

NFxTi=

/.n~7y

(Ky, ghi rd ho tén chirc vu va dong ddu)

(Ky, ghi rd ho tén chirc vu va dong ddu)

JDO'n vi: dong
£ - . r
Thanh todn |S6 tri lai bing tién Ké hogch v gidi ngin img vén 20... Luy ké von da glan ngan irng von tir K/C|
gk e P KLHT trong trong nam 20.. dén hét ndm ké hoach
% Luy ké von da giai ngdn ing von niim ciia phin
Tong £ . T, £
: t G
S6 mife von tir K/C dén hét nién dg nim tride Vt(l:ll:o#cttl:éﬂ;nﬁg MAURERR g YN
thir N§i dung dau twr 5. .. | Thanh | Dirtam 7
chira thu hoi tir , . KHY dugc| £ . Von tam
" daeye kh&i cong dén | f030 | 08 a0 Thiak, |[LoRim g img theo
duyét o cong CEN | KLHT g 5z theochédd | ..z z |Thanhtodn| ‘o=
& |Thanh tosin . hét nién 4§ Tong sb todn | huhail dng sb RLET ché d§ chura
Tong sb KLHT Dir tam ing ngin sach nim KLHT : thu hdi
" trong nim -
trrdc trong nam
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11=11+13 12 13 14=15+16 |15=5+7-8+12|16=6-7-9+13
1 S6 liéu ciia chi
{ddu tu:
Dur an....
Du an....
Dur én....
2 S6 ligu Quy Péu
- R
tur phat trien:
Dy an....
Dur an....
Duran....
IChénh Iéch vén
3 [thanh todn
trong nam:
Dy an....
Dy an....
Dy an....
.. ngay ... thang ... nam...... . Ngay .. . thang ... nam......
CHU PAU TU QuUY DAU TU PHAT TR[EN TP




24

Mau s6 11/QT-DCCN

_ UBND THANHPHO HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

, o BANG DOI CHIEU CONGNQ i )
CAC DU AN UNG VON TAI QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO

Chu dau tu/Dai dién CE)T ..............................................................................

1. Du an chuén bi ddu tu, GPMB va xdy dung HTKT phuc vu diu gia quyen sir dung dét Don vi: dong
STT Du an Luy ké giai ngan Tong s6 von da hoan tra Quy dén S6 von con phai hoan Ghi cha
dén hét nién do... 31/12 nim ké hoach tra Quy chuyén sang
céc nam tiép theo
Tdng so Trong d6 riéng
nim ké hoach
] 2 3 4 5 6=3-4 7
Téng )

1 Du an

2 Du an
2. Du 4n GPMB, xdly d ung HTKT céc khu dat dich vu
STT Du 4n Luy k& giai ngan | Tdng sé von da hoan tra Quy dén | S6 von con phai hoan Ghi chi

dén hét nién do... 31/12 niam ké hoach tra Quy chuyén sang
céc nam tiép theo
Tong sb Trong do riéng ndm
ké hoach
1 2 3 4 5 6=3-4 7
Téng s0
1 Du an
2 Du an
..ngay ... thang...nam..... ngay ... thdng ... nam......
UBND QUAN, HUYEN, THI XA QUY PAU TU PHAT TRIEN TP
(Ky, ghi ré ho tén chike vu va déng dau) (Ky, ghi rd ho tén chirc vu va dong dau)
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